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EDITAL DE LICITACAO

PROCESSO N@. 123/2022
PREGAO PRESENCIAL N° 034/2022.

TIPO DE LICITACAO: MENOR PRECO.

O Municipio de Cruz do Escalvado -MG, com endereco & Rua Capitdo Luiz Sette, 130, Centro, Santa
Cruz do Escalvado/MG, CEP: 35.384.000, CNPJ: 18.316.273/0001-05, isento de inscricdo estadual,
através do Pregoeiro e Equipe de Apoio, torna publico que, no local, data e horario abaixo
indicados, realizard a abertura do Processo Licitatorio n2. 123/2022, na modalidade Pregdo
Presencial n2. 034/2022, do Tipo Menor Preco, sob o critério de menor preco GLOBAL, que serd
processada e julgada em conformidade com a Lei n? 10520/02, Lei 123/06 e 147/2014 e,
subsidiariamente, com a Lei n? 8.666/93, com as modificacdes introduzidas por leis posteriores, e
conforme demais condicGes fixadas neste Edital e seus Anexos.

O Preg3o serd realizado pelo Pregoeiro Sr. ACACIO JUNIOR VENTURA JANUARIO Pregoeiro Oficial, designada
pelo Decreto Municipal n®2.717/2022, e pela Equipe de Apoio, anexado aos autos do procedimento.

LOCAL PARA REALIZACAO DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO PRESENCIAL: Sala de Reunides da
Prefeitura Municipal de Santa Cruz do Escalvado, situada a Rua Capitdo Luiz Sette, 130, Centro,
Santa Cruz do Escalvado — Minas Gerais.

DATA: 21/12/2022

HORARIO: Sh.

| — DisposicGes Preliminares

— A presente licitacdo é regida pela Lei Federal n? 10.520/2002 e Lei Federal n? 8.666, de 21 junho
de 1.993, atualizada pelas Leis Federais n? 8.883, de 8 de junho de 1994, de n2 9.032, de 28 de abril
de 1995, de n29.648, de 27 de maio de 1998 e de n? 9.854, de 27 de outubro de 1999, e autorizada
pelo Decreto Municipal n2. 768/2008.

1.2 - Integra este edital:

Anexo | (Objeto)

Anexo Il (Proposta Comercial).

Anexo Il (Modelo Procuracdo para credenciamento).

Anexo IV (Modelo de Declaragdo quanto ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo).

Anexo V (Modelo Declaragdo quanto emprego de menores).

Anexo VI (Modelo de Declaracdo de que ndo possui impedimentos para licitar e contratar com a
Administracdo Publica).

Anexo VIl ( Modelo de Declaracdo de ME ou EPP).

Anexo VIl (Minuta de contrato).

Anexo IX - Termo de Referencia

Il - OBJETO

2.1 Constitui objeto deste certame a Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos técnicos
especializados em assessoria e suporte técnico contabil, compreendendo atividades de assessoria
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contabil e financeira, acompanhamento e avaliacdo das praticas contdbeis referentes aos registros
orcamentarios, financeiros e patrimoniais do processo de planejamento e gestdo fiscal, tributos,
incluindo a cessdo de uso e instalacdo sistema informatizado com plataforma web e servidor de
armazenamento de dados em nuvem, para o Municipio de Santa Cruz do Escalvado — MG,
conforme especificacBes constantes do Termo de Referéncia/Especificacdo Técnica do Obijeto,
Anexo IX.

Il - - AREA SOLICITANTE
3.1 — Secretaria Municipal de Administracdo e Financas.

IV — CONSULTAS AO EDITAL E ESCLARECIMENTOS

4.1 - Copia deste instrumento convocatorio encontra-se disponivel junto a Equipe de Apoio do
Pregoeiro do Municipio e também, permanecerd afixada no quadro de avisos localizado no prédio
da Prefeitura Municipal de Santa Cruz do Escalvado e no site www.santacruzdoescalvado.mg.gov.br
4.2 - Os pedidos de esclarecimentos acerca do edital deverdo ser encaminhados via e-mail
licitacao@santacruzdoescalvado.mg.gov.br ou, ainda, no enderego constante do preambulo.

V - CONDICOES DE PARTICIPACAO

5.1 - Poderdo participar desta licitacdo as empresas do ramo pertinente ao objeto licitado, que
atendam as condigOes de habilitacdo estabelecidas neste instrumento convocatério.

5.1.1.1 - Participardo da sessdo do Pregdo Presencial os representantes credenciados junto ao
Pregoeiro, devendo o interessado, ou seu representante, comprovar a existéncia dos necessarios
poderes para formulacdo de propostas e para a pratica de todos os demais atos inerentes ao
certame (modelo do Anexo IlI).

5.1.2 —Participardo também as empresas que nao se fizerem representar por procurador, desde
que os envelopes sejam entregues ao Pregoeiro em tempo habil.

5.2 - E condic3o de participacdo apresentar na sessdo do Pregdo Presencial declaracdo do licitante
dando ciéncia de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo (modelo do Anexo V).

5.2.1 - Ndo podera participar da presente licitacdo empresa:

5.2.1.1 - suspensa ou impedida de licitar ou contratar com a Administracdo Publica, ou declarada
inidonea para licitar ou contratar com a Administracao Publica;

5.2.1.2 - com faléncia ou insolvéncia decretada, conforme o caso;

5.2.1.3 - Que possuam como diretores, responsaveis técnicos ou socios, servidor, empregado ou
ocupante de cargo comissionado na Administracdo Publica do Municipio de Santa Cruz do
Escalvado-MG.

5.2.2 - A observancia das vedacdes do item anterior é de inteira responsabilidade do licitante que,
pelo descumprimento, sujeita-se as penalidades cabiveis.

5.3 - Alegacdes posteriores relacionadas com o desconhecimento do objeto licitado ndo serdo
consideradas para reclamacdes futuras, ou de forma a desobrigar a sua execucéo.
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5.4 - Os licitantes arcardo com todos os custos decorrentes da elaboracdo e apresentacdo de suas
propostas.

VI - CREDENCIAMENTO

6.1 — O interessado ou seu procurador devera apresentar-se, perante ao Pregoeiro, para proceder
ao respectivo credenciamento, munido dos documentos que o credenciem a participar deste
procedimento licitatério, inclusive com poderes para formulacdo de ofertas e lances verbais.

6.2 — Cada licitante credenciara apenas um representante que serd o Unico admitido a intervir nas
fases do procedimento licitatdrio e a responder, por todos os atos e efeitos previstos no Edital, por
sua representada.

6.3 — Para o credenciamento deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

tratando-se de representante legal, o estatuto social, contrato social ou outro instrumento de
registro comercial, registrado na Junta Comercial, na qual estejam expressos seus poderes para
exercer direitos e assumir obrigacées em decorréncia de tal investidura (ato constitutivo original ou
por qualquer processo de cépia legivel, autenticada por cartério competente);

tratando-se de procurador, o estatuto social, contrato social ou outro instrumento de registro
comercial, registrado na Junta Comercial, na qual estejam expressos seus poderes para exercer
direitos e assumir obrigacbes em decorréncia de tal investidura, a procuracdo (Anexo lll) por
instrumento publico ou particular, NA QUAL CONSTEM PODERES ESPECIFICOS PARA FORMULAR
LANCES VERBAIS, negociar preco interpor recursos e desistir de sua interposicao e praticar todos os
demais atos pertinentes ao certame, acompanhado do correspondente documento, dentre os
indicados na alinea “a”, que comprove os poderes do mandante para a outorga (ato constitutivo
original ou por qualquer processo de copia legivel, autenticada por cartério competente);

6.3.1 — A microempresa — ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP a comprovacdo desta condicdo
serd efetuada mediante declaracdo do licitante (conforme modelo do Anexo VII) que cumprir os
requisitos legais para qualificacdo como Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP),
conforme artigo 32. da Lei Complementar n? 123/2006, e que ndo estiver sujeito a quaisquer dos
impedimentos do § 42 deste artigo, caso tenha interesse de usufruir do tratamento favorecido
estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei citada.

6.3.2- O representante legal ou procurador deverdo identificar-se exibindo documento oficial de
identificacdo que contenha foto.

6.3.3 — O licitante que prestar declaracdo falsa responderd por seus atos, civel, administrativa e
penalmente.

6.4 — Caso ndo haja apresentacdo, ou ainda a incorrecdo insandvel de quaisquer dos documentos
de credenciamento, a licitante ficara excluida da etapa de lances verbais e mantido o seu preco
apresentado na proposta escrita, para efeito de ordenacdo das propostas e apuracdo do menor
prego.

6.5 — O representante podera ser substituido a qualquer momento por outro devidamente
credenciado.

6.6 — Ndo serd admitida a participacdo de um mesmo representante para mais de uma empresa
licitante.

6.7 — O credenciamento do licitante ou de seu representante legal junto ao Pregoeiro implica a
presuncdo de sua capacidade legal para realizacdo das transagdes inerentes ao Pregdo Presencial e
a responsabilidade legal pelos atos praticados.
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6.8 - O credenciado devera apresentar declaracdo de que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo, a teor do art. 49, inciso VII, da Lei Federal n2 10.520, de 17.07.2002 (modelo Anexo V).
6.9 - Os documentos exigidos para a realizacdo do credenciamento e a declaragdo de cumprimento
dos requisitos de habilitacdo devem estar fora dos envelopes da habilitacdo e da proposta de preco.
6.10 — As empresas que encaminharem a documentacdo sem representante credenciado, deverdo
apresentar a declaracdo de cumprimento dos requisitos de habilitacdo fora dos envelopes da
habilitacdo e da proposta de preco.

6.11 - Os documentos apresentados no credenciamento poderdo ser dispensados de
reapresentacdo nas fases seguinte.

VIl - APRESENTACAO DA PROPOSTA COMERCIAL E DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

7.1 - Os documentos de habilitacdo e a proposta comercial deverdo ser entregues a Pregoeiro na
abertura da sessdo publica, em envelopes distintos, colados e indevassaveis, contendo em sua
parte externa as seguintes informacdes:

AO PREGOEIRO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA CRUZ DO
ESCALVADO

PROCESSO LICITATORIO N2. 126/2022

PREGAO PRESENCIAL N2 034/2022.

“DOCUMENTACAO DE HABILITACAO”

RAZAO SOCIAL E ENDERECO

AO PREGOEIRO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA CRUZ DO
ESCALVADO

PROCESSO LICITATORIO N2. 126/2022

PREGAO PRESENCIAL N2 034/2022.

“PROPOSTA COMERCIAL”

RAZAO SOCIAL E ENDERECO

VIl - PROPOSTA COMERCIAL

8.1 - A proposta comercial podera ser apresentada conforme Planilha/Proposta Comercial, Anexo I,
com todas as informacdes ali previstas, em uma via, com identificacdo da empresa licitante, n? do
CNPJ, endereco, nimero de telefone e fax e assinada pelo seu representante legal ou credenciado,
devidamente identificado e qualificado, em que conste:

8.1.1- descricdo do objeto licitado, sendo especificado de maneira clara,

8.1.2 - indicacdo do preco unitdrio, preco total,

8.1.3 - a Proposta Comercial deverd referir-se a integralidade do objeto, ndo se admitindo
propostas para a execucdo parcial, salvo em caso de licitacdo por item.

8.1.4 - Declaracdo expressa de que nos precos cotados estdo incluidas todas as despesas, de
qualquer natureza incidentes sobre o objeto deste Pregdo. (Anexo ).

8.1.5 - Declaracdo expressa de que toda a especificacdo do objeto licitado foi aceita pelo licitante,
no ato da entrega de sua proposta comercial (Anexo Il).

8.2- Todas as condicdes previstas neste Edital e na descricao do objeto deverdo ser observadas.
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8.3— No preco deverdo estar computados todos os custos diretos e indiretos, tributos, despesas
fiscais, transporte, 6nus previdenciarios e trabalhistas, seguro, demais encargos e acessorios,
necessarios a entrega do objeto.

8.4 - A Proposta Comercial terd validade por, no minimo, 60 (sessenta) dias, a contar da data da
sessdo publica do Pregdo.

IX - DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

9 - O licitante — PESSOA JURIDICA, que ofertar o menor preco deverd apresentar a documentac3o
abaixo relacionada:

9.1 — Habilitacdo Juridica:

9.1.1 - Registro comercial, no caso de empresa individual;

9.1.2 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedade comercial e, no caso de sociedade por a¢des, acompanhado do documento
de eleicdo de seus administradores;

9.1.3 - Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova da diretoria
em exercicio;

9.1.4 - Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo Orgdo
competente, quando a atividade assim o exigir.

9.2 — Regularidade Fiscal e Trabalhista:

9.2.1 - Prova de Regularidade Fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
Certiddo Expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e
a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, incluindo-se as contribuicGes previdenciarias,
na forma da Portaria Conjunta RFB/PGFN n21.751, de 2 de outubro de 2014;

9.2.2 - Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,
mediante apresentacdo de Certiddo Negativa emitida pela Secretaria competente do Estado;

9.2.3 - Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante,
mediante apresentacdo de Certiddo Negativa emitida pela Secretaria competente do Municipio;
9.2.4 - Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS, CRF
emitida pela Caixa Economica Federal;

9.2.5 — Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas CNDT, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no. 5.452, de 1o de maio de 1943,
conforme estabelecido pela Lei n°. 12.440/2011;

9.2.6 — Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

9.3 — Qualificagdo econdmico-financeira:

9.3.1. Certiddo negativa de faléncia ou concordata, expedida pelo cartodrio distribuidor da sede da
pessoa juridica, emitida, no maximo, 90 (noventa) dias antes da data fixada para entrega das
propostas.

9.4 - Qualificagdo Técnica
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9.4.1.Comprovante de registro da empresa no Conselho Regional de Contabilidade de Minas Gerais
(CRC-MG) ou equivalente;

9.4.2.Pelo menos uma Certiddo ou Atestado de Capacidade Técnica, expedido por pessoa juridica
de direito publico ou privado, em nome da empresa licitante, comprovando a aptiddo para o
desempenho de atividades pertinentes e compativeis com o objeto da licitacdo, bem como a
satisfacdo quanto a qualidade dos servicos e cumprimento dos prazos contratuais;

9.4.3.Atestado ou declaracdo de que o licitante é a proprietaria/desenvolvedora do(s) software(s)
para o desenvolvimento dos trabalhos objeto desta licitagcdo, possuindo os poderes necessarios ao
perfeito e regular atendimento da contratante, e que assume o compromisso de realizar as
adequacles necessarias.

9.4.4.Relacdo dos profissionais que irdo compor a equipe técnica que se responsabilizard pelos
trabalhos (socios, empregados e associados), com indicacdo do responsavel técnico principal,
acompanhada de:

9.4.5.Comprovantes de inscricdo dos profissionais no Conselho Regional de Contabilidade;

9.4.6.Comprovacdo de profissional inscrito no CRC com especializacdo técnica, graduacdo ou
pos-graduacdo em financas;

9.4.7.A comprovacdo do vinculo empregaticio dos profissionais referidos no item anterior sera
feita mediante apresentacdo, do Contrato de Trabalho com a empresa ou da Carteira de
Trabalho (CTPS), que demonstre a identificacdo do profissional, e mediante apresentacdo da
Carteira emitida pelo Conselho de Contabilidade (CRC) ou documento equivalente, no caso de
sdcio a comprovacgdo sera através do contrato social da empresa,

9.4.8.Certificado de participacdo dos membros da equipe técnica do proponente em
congressos, seminarios e simpdsios, realizados nos ultimos 15 anos, e versando sobre temas
ligados a Contabilidade Publica e a Administracdo Publica;

9.4.9.Certificado de participacdo dos membros da equipe técnica do proponente em cursos de
extensdo, atualizacdo, capacitacdo ou aperfeicoamento profissional, realizados nos ultimos 15
anos, e versando sobre temas ligados a Contabilidade Publica e Administracdo Publica.

9.5 — Outros Documentos

9.4.1 - Declaracdo expressa de que o licitante ndo emprega trabalhador nas situacdes previstas no
inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicdo Federal, assinada pelo representante legal do licitante.
(Anexo V)

9.5- Os documentos exigidos neste instrumento convocatério poderdo ser apresentados em
original ou por qualquer processo de copia legivel, autenticada por cartério competente, com
excecdo dos extraidos pela internet, com vigéncia plena na data fixada para sua apresentacao.

9.5.1 - Serdo admitidas fotocdpias sem autenticacdo cartorial, desde que os respectivos originais
sejam apresentados ao Pregoeiro ou a Equipe de Apoio para autenticacdo durante a sessdo do
Pregdo.

9.6 - Os documentos que ndo possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo 6rgdo expedidor ou
pelo edital, deverdo ser datados dos Ultimos 90 (noventa) dias até a data de sua apresentacdo,
exceto eventuais atestados de capacidade técnica, conforme o caso.
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X — DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO

10.1 - Os documentos exigidos neste Edital poderdo ser apresentados em original ou por qualquer
processo de copia legivel, autenticada por cartério competente, com excecdo dos extraidos pela
internet, com vigéncia plena até a data fixada para abertura do Pregdo.

10.2 - Serdo admitidas fotocdpias sem autenticacdo cartorial, desde que os respectivos originais
sejam apresentados ao Pregoeiro ou a Equipe de Apoio para autenticacdo, na Sessdo do Pregdo.
10.3- Os documentos de habilitacdo ndo poderdo ser substituidos por qualquer tipo de protocolo,
ou apresentados por meio de fitas, discos magnéticos e filmes.

10.4 - Os documentos extraidos pela internet terdo sua autenticidade certificada junto aos “sites”
dos érgdos emissores, para fins de habilitagdo.

10.5 — Os documentos apresentados e aceitos na fase do credenciamento, novamente solicitados
na habilitacdo juridica, poderdo ser aproveitados pelo Pregoeiro e pela equipe de apoio, ndo sendo
necessaria a apresentacao no envelope “documentacgdo”.
10.6 - Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para a habilitacdo deverdo
estar em nome da licitante com ndmero do CNPJ e endereco respectivo:

a) se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz; ou

b) se a licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial.
10.6.1 - Podera a licitante, se filial, apresentar aqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
10.7 - A microempresa - ME e empresa de pequeno porte — EPP, devera apresentar toda a
documentacdo exigida para a habilitacdo, inclusive os documentos comprobatérios da regularidade
fiscal, mesmo que estes apresentem alguma restricao.
10.8 - Havendo restricdo nos documentos comprobatdrios da regularidade fiscal e trabalhista, sera
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que a
ME ou EPP for declarada vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Prefeitura Municipal de Santa Cruz do Escalvado, para regularizacdo da documentacao, pagamento
ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de
negativa.
10.9- A prorrogacdo do prazo para a regularizacdo fiscal dependerd de requerimento, devidamente
fundamentado, a ser dirigido ao Pregoeiro.

10.10 - Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado nos dois dias Uteis inicialmente
concedidos.

10.10.1 - A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto neste item, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas no art. 81 da Lei Federal n2
8.666/93, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, ou revogar a licitacao.

10.11 - Se a documentacdo de habilitacdo ndo estiver completa ou contrariar qualquer dispositivo
deste Edital e seus Anexos, ao Pregoeiro, considerara a licitante inabilitada.

XI - PROCEDIMENTOS DA SESSAO DO PREGAO

11.1 - Apds o encerramento do credenciamento e identificacdo dos representantes ou recebimento
dos envelopes das empresas licitantes, ao Pregoeiro declarard aberta a sessdo do Pregdo, ndo mais
aceitando novos licitantes, dando-se inicio ao recebimento dos envelopes contendo a Proposta
Comercial e a Documentacdo de Habilitacdo.
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11.2 - Classificacdo das Propostas Comerciais:

11.2.1 - Abertos os envelopes das Propostas Comerciais, estas serdo analisadas verificando-se o
atendimento a todas as especificacdes e condi¢cGes estabelecidas neste Edital e em seus Anexos,
sendo imediatamente desclassificadas aguelas que estiverem em desacordo;

11.2.2 - Ao Pregoeiro classificard a proposta de menor preco e aquelas que tenham valores
sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento) a proposta de menor preco , para que seus
autores participem dos lances verbais;

11.2.3 - Se ndo houver no minimo 3 (trés) propostas comerciais nas condicGes definidas no subitem
anterior, ao Pregoeiro classificard as melhores propostas subseqiientes, até o maximo de 3 (trés),
para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam os precos oferecidos nas
propostas apresentadas.

11.2.4 — Serd desclassificada a proposta que:

11.2.4.1 — n3do se refira a integralidade do objeto;

11.2.4.2 - apresente precos simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos de
mercado, superestimados ou manifestamente inexequUiveis, assim considerados nos termos do
disposto no § 32 do art. 44 e inciso | e Il do art. 48 da Lei Federal n? 8.666/93;

11.2.4.3 — ndo atenda as exigéncias do instrumento convocatorio ou aquelas estabelecidas em
diligéncias.

11.3 - Lances Verbais

11.3.1 - Aos licitantes classificados serd dada a oportunidade de nova disputa, por meio de lances
verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, a partir do autor da proposta classificada
de maior preco e os demais;

11.3.2 - Se duas ou mais propostas apresentarem precos iguais, serd realizado sorteio para
determinacdo da ordem de oferta dos lances;

11.3.3 - Apenas serdo aceitos lances cujos valores forem inferiores ao Ultimo lance registrado pelo
Pregoeiro.

11.3.4 - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro, implicara na
exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na manutencdo do ultimo preco apresentado pelo
licitante, para efeito de posterior ordenacdo das propostas.

11.5 - Julgamento

11.5.1 - O critério de julgamento sera o de MENOR PRECO GLOBAL.

11.5.2 - Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, ao Pregoeiro examinara a
aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, quanto as amostras, se houver
sido solicitadas, de acordo com os critérios estabelecidos neste edital, decidindo motivadamente a
respeito.

11.5.2.1- Caso ndo se realizem lances verbais, serd verificada a conformidade entre a proposta
escrita de menor preco e o valor estimado da contratacao.

11.5.2.2- Se houver apenas uma oferta e desde que esta atenda a todos os termos do edital e que
seu preco seja compativel com o valor estimado da contratacao, esta podera ser aceita.

11.5.3 - Se a proposta ndo for aceitavel ou o licitante ndo atender as exigéncias habilitatorias, ao
Pregoeiro examinard a oferta subseqlente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a
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verificacdo das condicdes de habilitacdo do licitante, e, assim, sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta ou lance que atenda ao edital, sendo o respectivo
licitante declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto licitado.

11.5.4 - Sendo aceitavel a oferta de menor preco, serd aberto o envelope a Documentacdo de
Habilitacdo do licitante que a tiver formulado, para confirmacdo das suas condi¢des habilitatérias.
11.5.5 - Apurada a melhor proposta que atenda ao edital, ao Pregoeiro podera negociar com o
proponente para que seja obtido melhor preco.

11.6 - O Pregoeiro, no julgamento das propostas, podera desconsiderar evidentes falhas formais
gue ndo afetem o seu contetldo.

11.7 - Constatado o atendimento pleno as exigéncias fixadas no edital, ausente a manifestacdo de
recorrer, o licitante serd declarado vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto licitado.

11.8 - Da sessdo lavrar-se-a ata circunstanciada da sessdo, na qual serdo registrados todos os atos
do procedimento e as ocorréncias relevantes, e que, ao final, serd assinada pelo Pregoeiro, Equipe
de Apoio e pelos licitante presentes.

11.9 - Decididos os recursos ou transcorrido in albis o prazo para sua interposicdo, o Pregoeiro
devolvera aos licitantes, exceto aos vencedores, os envelopes relativos Documentacdo de
Habilitacdo.

11.10 — Alterado o valor da proposta escrita em virtude de lances verbais formulados o novo valor
constard na ata e no mapa analitico de apuracdo que serdo assinados por todos os presentes,
substituindo a proposta primitiva e fara parte integrante do ajuste.

XII = DO PRAZO
12.1 — O presente contrato terd inicio imediatamente apds a assinatura e tera vigéncia de 12 (doze)
meses, podendo ser alterado e prorrogado conforme legislacdo em vigor.

XIll — DOTACAO ORCAMENTARIA
13.1 — A dotacdo orcamentdria especifica, destinada a acobertar as despesas decorrentes da
presente licitacdo ocorrera por conta de: 3.3.90.35.00.2.01.03.04.125.0002.2.0008 fonte 00.01.00

XIV—IMPUGNACAO AO EDITAL

14.1 - Impugnacdes aos termos do Edital poderdo ser interpostas por qualquer cidaddo ou licitante,
por escrito no prazo de 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada para o recebimento das propostas,
dirigidas ao Pregoeiro, devendo ser encaminhada a Comissdo Permanente de Licitacdo da
Prefeitura Municipal.

14.1.1 - Caberd ao pregoeiro decidir sobre a impugnacdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.
14.1.2 - Acolhida a impugnacdo contra o ato convocatério e havendo necessidade de modificacdo
do edital, serd dada publicidade a esta alteracdo, sendo designada nova data para a realizacdo do
certame.

XV — DOS RECURSOS

15.1 - Declarado o vencedor, qualquer licitante poderd manifestar imediata e motivadamente a
intencdo de recorrer, cuja sintese serd lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 3 (trés) dias
Uteis para apresentacao das razoes do recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados a
apresentar contrarrazées em igual nimero de dias, que comecardo a correr do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.
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15.2 - O licitante podera apresentar as razdes do recurso na sessao do Pregdo, as quais serdo
reduzidas a termo na respectiva Ata, ficando todos os demais licitantes desde logo intimados a
apresentar contrarrazées no prazo de 3 (trés) dias Uteis contados da sessdo, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos autos.

15.3 - A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante, importara a decadéncia do direito
de recurso.

15.4 - Os recursos serdo dirigidos a autoridade competente, por intermédio do Pregoeiro que,
reconsiderando ou ndo sua decisdo, o fara subir devidamente informado, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis.

15.5 - Os recursos e impugnacdes serdo apreciados no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

15.6 - O acolhimento do recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

15.7 - Os recursos e impugnacdes cabiveis deverdo obedecer aos seguintes requisitos, sob pena de
nao serem conhecidos:

a) ser dirigido ao Prefeito Municipal, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, conforme estabelecido no item
2 deste Titulo;

b) ser apresentado em uma via original, datilografada ou emitida por computador, contendo razdo
social, CNPJ e endereco, rubricado em todas as folhas e assinado pelo representante legal ou
credenciado do licitante, devidamente comprovado.

c) ser protocolizado no Protocolo da Prefeitura Municipal, junto a CPL.

14.8 - A decisdo acerca de recurso interposto serda comunicada a todos os licitantes por meio de
publicacdo no quadro de avisos no prédio da Prefeitura Municipal de Santa Cruz do Escalvado.

15.9 - Ndo serdo conhecidas as impugnacdes e 0s recursos interpostos apds o respectivo prazo
legal, e/ou subscrito por representante que ndo comprove poder de representacado legal.

15.10 - O Municipio de Santa Cruz do Escalvado ndo se responsabilizard por memoriais de recursos
e impugnacdes enderecadas via postal ou por outras formas, e que, por isso, ndo sejam
protocolizados no prazo legal pela Comissdo Permanente de Licitacao.

XVI - ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

16.1 - Inexistindo manifestacdo recursal ao Pregoeiro adjudicard o objeto ao licitante vencedor,
competindo ao Prefeito Municipal homologar o procedimento licitatorio.

16.2 - Havendo recurso, cabera ao Prefeito Municipal julgar sua admissibilidade e mérito, adjudicar
0 objeto e homologar a licitacdo e assinar o contrato.

XVII- PAGAMENTO

17.1.1 - Os pagamentos serdo executados observados os procedimentos indicados no Anexo IX -
Termo de Referéncia cujo teor fica fazendo parte integrante deste edital.

17.2 - Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo de pagamento sera
contado a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente regularizados.

XVIII- SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1 - O adjudicatario que, convocado no prazo de validade de sua proposta, deixar de entregar ou
apresentar documentacdo falsa, ensejar o retardamento da execucdo do objeto, ndo mantiver a
proposta, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e
contratar com o Municipio e, se for o caso, sera descredenciada do Cadastro de Fornecedores do
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Municipio de Santa Cruz do Escalvado, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas
previstas no e demais cominacdes legais.

18.2 - Ficam estabelecidos o0s seguintes percentuais de multas, aplicaveis quando do
descumprimento contratual:

18.2.1 - 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na execucdo do objeto, até o 300
(trigésimo) dia, calculado sobre o valor do Contrato, por ocorréncia.

17.2.2 - 10% (dez por cento) sobre o valor do Contrato, no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias
na execucdo do objeto, com a conseqliente rescisdo contratual.

17.2.3 - 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato, na hipdtese da Contratada,
injustificadamente, desistir do Contrato ou der causa a sua rescisdo, bem como nos demais casos
de inadimplemento contratual.

18.3 - O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, sera descontado dos
pagamentos devidos pela Prefeitura Municipal. Se os valores ndo forem suficientes, a diferenca
devera ser paga pela Contratada por meio de guia propria emitida pela Prefeitura Municipal, no
prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis a contar da aplicacdo da sancdo.

18.4 - As sangOes previstas, face a gravidade da infracdo, poderdo ser aplicadas cumulativamente,
apods regular processo administrativo em que se garantird a observancia dos principios do
contraditério e da ampla defesa.

XIX — DO CONTRATO E DE SUAS ALTERACOES

19.1 — O contrato serd regido pela Lei 8666 de 1993, podendo ser alterado e prorrogado nas
hipdteses legais.

19.2 - Obriga-se o CONTRATADO a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, acréscimos e
supressdes em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor do contrato (art. 65, §12, da Lei n?
8.666/93).

XX - DO TRATAMENTO DIFERENCIADO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE — LEI
COMPLEMENTAR N9 123/06 e 147/2014

20.1. A licitante comprovadamente enquadrada como microempresa (ME) ou empresa de pequeno
porte (EPP) ou Equiparada nos termos da Lei Complementar n2. 123/2006 e suas alteracGes
posteriores terd o tratamento diferenciado e favorecido, expressamente previsto neste edital.

20.2. Para exercicio do direito ao tratamento diferenciado, a licitante enquadrada como ME ou EPP
deverd observar o procedimento descrito no item 6.3.s0b pena de preclusao.

20.3. A licitante enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno porte terd, nesta
licitacdo, os seguintes tratamentos diferenciados e favorecidos:

20.3.1. Prazo diferenciado para apresentacdo dos documentos de regularidade fiscal e trabalhista e
preferencia em caso de empate.

20.3.1.1 No prazo diferenciado para apresentacdo dos documentos de regularidade fiscal, a
licitante enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno porte que apresentar esses
documentos com algum tipo de restricdo tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da data de
declaracdo do vencedor deste processo, para apresenta-los novamente ja sem qualquer restricdo.
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20.3.1.2. O prazo referido no item anterior poderd ser prorrogado por mais 05 (cinco) dias Uteis,
nos termos do art. 43, §1° da LC123/06, com redagdo determinada pela LC147/2016.

20.3.1.3. Durante o decurso dos prazos referidos nos itens 20.3.1.1 e 20.3.1.2, a licitante
enguadrada como microempresa ou empresa de pequeno porte que apresentar os documentos de
regularidade fiscal com algum tipo de restricdo serd considerada HABILITADA e permanecera no
processo.

20.3.1.4. A licitante enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno porte deverd
apresentar no Envelope n2. 2 todos documentos de regularidade fiscal exigidos no edital, mesmo se
houver algum tipo de restricdo, sob pena de ser considerada INABILITADA.

22.3.1.5. Findo os prazos referidos nos itens 20.3.1.1 e 20.3.1.2, a licitante enquadrada como
microempresa ou empresa de pequeno porte que ndo apresentar os documentos de regularidade
fiscal exigidos neste edital ja sem qualquer restricdo serd considerada INABILITADA e perderd o
direito de contratar com a Prefeitura o objeto desta licitacdo.

20.3.2.6. Na ocorréncia do disposto no item anterior, a Prefeitura podera:

20.3.2.6.1. Convocar as licitantes remanescentes na ordem de classificacdo;

20.3.2.6.2. Revogar o presente processo licitatorio.

XX1 - DISPOSICOES GERAIS

21.1 - Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Util
subseqiente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo do
pregoeiro em contrario.

21.2 - O desatendimento de exigéncias formais ndao essenciais ndo importara no afastamento do
licitante, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensdo da sua
proposta, durante a realizacdo da sessdo publica do Pregao.

21.3 - O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informac®es prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase desta licitacdo. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informacdes nele contidas implicard na imediata desclassificacdo
ou inabilitacdo do licitante, ou a rescisdo contratual, sem prejuizo das sancdes administrativas, civis
e penais cabiveis.

21.4 - A apresentacdo da Proposta Comercial pressupde pleno conhecimento e atendimento as
exigéncias de habilitacdo previstas no Edital. O licitante, ainda, serd responsavel por todas as
transacdes que forem efetuadas em seu nome no Pregdo Presencial, assumindo como firme e
verdadeira sua proposta e lances.

21.5 - Uma vez incluido no processo licitatério, nenhum documento sera devolvido, salvo se tratar
dos envelopes de licitantes desqualificados e envelopes de Documentacdo de Habilitagdo de
licitantes cujas propostas tenham sido desclassificadas.

21.6 - Na andlise da documentacdo e no julgamento das propostas comerciais, o Pregoeiro podera,
a seu critério, solicitar o assessoramento técnico de érgdos ou de profissionais especializados.

21.7 - Toda a documentagdo apresentada neste ato convocatorio e seus anexos sdo
complementares entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se
omita em outro, serd considerado especificado e valido.

21.8 — Caso seja necessario, o Pregoeiro podera suspender a sessdo do Pregdo, designando nova
data para sua continuidade, ficando intimados, no mesmo ato, os licitantes presentes.
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21.9 - O Pregoeiro, no interesse da Administracdo, poderd adotar medidas saneadoras durante o
certame e relevar omissdes e erros formais, observadas na documentacdo e proposta, desde que
ndo contrariem a legislacdo vigente e ndo comprometam a lisura da licitacdo, sendo possivel a
promocdo de diligéncias junto aos licitantes, destinadas a esclarecer a instrucdo do processo,
conforme disposto no § 3° do art. 43 da Lei Federal n2 8.666/93.

21.9.1 - Documentos solicitados em diligéncias deverdo ser apresentados em original ou em cdpia
autenticada por cartério.

21.9.2 - O ndo cumprimento de diligéncias podera ensejar a desclassificacdo da proposta ou a
inabilitacdo do licitante.

21.10 - A participacdo do licitante nesta licitacdo implica no conhecimento integral dos termos e
condicOes inseridas neste instrumento convocatério, bem como das demais normas legais que
disciplinam a matéria.

21.10.1 — A Prefeitura Municipal podera prorrogar, a qualquer tempo, os prazos para recebimento
das propostas ou para sua abertura.

21.11 - Para atender a seus interesses, a Prefeitura Municipal reserva-se o direito de alterar
guantitativos, sem que isto implique alteracdo dos precos unitarios ofertados, obedecidos os limites
estabelecidos no § 12 do art. 65, da Lei Federal n2 8.666/93.

21.12 - Apds a homologacdo da licitacdo, o licitante vencedor serda convocado para assinar o
contrato.

21.13 - Caso o licitante vencedor se recuse a assinar o contrato, sera convocado outro licitante,
obedecida a ordem de classificacdo, para fazé-lo, sujeitando-se o licitante desistente as sancdes
administrativas descritas neste Edital.

21.14 - A presente licitacdo ndo importa, necessariamente, em contratacdo, podendo a o Municipio
revoga-la, no todo ou em parte, por razdes de interesse publico, derivadas de fato superveniente
devidamente comprovado, ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo, mediante ato
escrito e fundamentado.

21.15 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. S se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Prefeitura Municipal.

21.16 - Os casos omissos aplicar-se-do as demais disposicdes constantes na Lei 10.520/2002,
Decreto municipal n2 678/2008, e Lei n? 8.666/93, com suas posteriores alteracdes.

21.17 - Fica eleito o foro da Comarca de Ponte Nova, Estado de Minas Gerais, para dirimir eventuais
conflitos de interesses decorrentes desta licitacdo, valendo esta clausula como renlncia expressa a
qualguer outro foro, por mais privilegiado que seja ou venha a ser.

Santa Cruz do Escalvado, 07 de dezembro de 2022.

Andreia de Almeida Dias
PRESIDENTE DA COMISSAO PERMANENTE DE LICITAC/:\O
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PROCESSO N@. 126/2022
PREGAO PRESENCIAL N° 034/2022

ANEXO | - DO OBJETO

Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos técnicos especializados em assessoria e
suporte técnico contdbil, compreendendo atividades de assessoria contabil e financeira,
acompanhamento e avaliacdo das praticas contabeis referentes aos registros orcamentarios,
financeiros e patrimoniais do processo de planejamento e gestdo fiscal, tributos, incluindo a cessdo
de uso e instalacdo sistema informatizado com plataforma web e servidor de armazenamento de
dados em nuvem, para o Municipio de Santa Cruz do Escalvado — MG.
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ANEXO Il
PROCESSO N2. 126/2022
PREGAO PRESENCIAL N2 034/2022

PROPOSTA COMERCIAL

A:
Prefeitura Municipal de SANTA CRUZ DO ESCALVADO

A EMPRESA , inscrita no CNPJ sob o N¢ , neste ato representada
, (identificacdo: nacionalidade, estado civil, cargo na empresa), em atendimento
ao disposto no Edital do Pregdo Presencial n°034/2022 apds analise do referido instrumento
convocatorio, e tendo pleno conhecimento do seu conteldo, se propBe ao fornecimento dos
SERVICOS nas condicdes a seguir:

Valor Valor para

ltem | Qtde. | Unidade | Descricdo dos servicos
mensal 12 meses

Servicos técnicos
especializados em assessoria
e suporte técnico contabil,
compreendendo  atividades
de assessoria contdbil e
financeira, acompanhamento
e avaliacdo das praticas
contabeis  referentes aos
registros orcamentarios,
financeiros e patrimoniais do
processo de planejamento e
gestdo fiscal, tributos,
incluindo a cessdo de uso e
instalacdo sistema
informatizado com
plataforma web e servidor de
armazenamento de dados em
nuvem, para o Municipio de
Santa Cruz do Escalvado —
MG.

01 12 Més

VALOR TOTAL PARA 12 MESES RS

1- DECLARACOES
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- A proponente declara expressamente que nos precos ofertados, bem como nos lances que serdo
feitos oportunamente, estdo inclusos todos os custos e despesas necessdrios ao cumprimento
integral das obrigac®es decorrentes da licitacao;

- Declara também a proponente sua submissdo a todas as cldusulas e condi¢des do Edital e dos
Anexos, bem como as disposicdes da Lei Federal n2 8.666/1993 e Lei Federal n2 10.520/2002;

- Declara, igualmente, que esta proposta é valida pelo prazo minimo de 60 (sessenta) dias, nos
termos do ato convocatorio.

, de de 2022.

LICITANTE
Representante Legal
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ANEXO IIl - MODELO DE PROCURACAO

......................................................................................................... , inscrita no CNPJ sob o n@.

....................................... , sediada na ......eeeeiieiiieieie ey, Neste ato representada
PElo  (3)  SI(@) e , residente e domiciliado na
..................................................................... portador do documento de identidade ne.
................ , expedido pela ...ccociiiceiicciiiieeieeeeenne.,inscrito no CPF sob o
N2, , detentor de amplos poderes para nomeacdo de representante para
substitui-lo em procedimentos licitatdrios, confere-0S a .......ccovveieiiiiiiiiii i, ,

com o fim especiifico de representar a outorgante perante a Prefeitura Municipal de Santa
Cruz do Escalvado, no Processo licitatério n2. 126/2022, Pregdo Presencial n2. 034/2022,
podendo assim retirar editais propor seu credenciamento, formular lances verbais em
nome da representada, assinar e apresentar proposta e ainda assinar atas, firmar
compromissos, enfim, praticar todos os atos que se fizerem necessarios para o bom e fiel
cumprimento do presente mandato.

............................................... de...cccooveeennn.. de 2022.

Assinatura do representante legal da empresa
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ANEXO IV — MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITACAO

RAZAO SOCIAL DA LICITANTE, inscrita no CNPJ sob o nuUmero............... , com sede a Rua
.................................. , n% ..., Bairro: .........., na cidade de ..............., Estado de ...,
CEP.veeee , por seu representante legal abaixo assinado, declara, sob as penas da lei, com

base nos termos do art, 49, inciso VII, da Lei Federal n2. 10.520, de 17/07/2002, sob pena de
responsabilizacdo nos termos da Lei, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo para
participacdo no presente procedimento licitatorio n2. 126/2022 — modalidade pregdo presencial ne.
034/2022.

Assinatura do representante legal da empresa

Rua Capitao Luiz Sette, 130, Centro, CEP: 35384-000, Tel. (31) 3883-1152/1153/1225, CNPJ:18.316.273/0001-05
Site : www.santacruzdoescalvado.mg.gov.br e-mail: pmsce@santacruzdoescalvado.mg.gov.br
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ANEXO V - DECLARACAO DE EMPREGADOR PESSOA JURIDICA

Proc. 126/2022
Pregdo Presencial 034/2022

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n9
, por intermédio de seu representante legal Sr.(a)
, portador da Cédula de Identidade n2
, inscrito no CPF sob 0 N2 i , DECLARA, em
cumprimento ao disposto no inciso XXXIII, do art. 72 da Constituicdo da Republica, que ndo emprega
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e que ndo emprega menor de
dezesseis anos.
Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz ( ).

Assinatura do (representante legal)
(Observacdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

Rua Capitao Luiz Sette, 130, Centro, CEP: 35384-000, Tel. (31) 3883-1152/1153/1225, CNPJ:18.316.273/0001-05
Site : www.santacruzdoescalvado.mg.gov.br e-mail: pmsce@santacruzdoescalvado.mg.gov.br



9
o Zd
r3 0"

PREFEITURA MUNICIPAL DE

SANTA CRUZ DO ESCALVADO

“RETOMANDO 0 PROGRESS0”
Adm.:2021/2024

ANEXO VI — PREGAO PRESENCIAL N2 034/2022

DECLARACAO DE QUE NAO POSSUI IMPEDIMENTOS P/LICITAR E CONTRATAR CO A ADMINISTRACAO
PUBLICA.

A BMPIESA oo , cominscricdo no CNPJ N2, ..., , sediada na
............................................. vem declarar sob as penas da Lei, que, até a presente data, ndo existem
fatos supervenientes e impeditivos para sua participacdo no processo licitatorio n2. 126/2022 da
Prefeitura Municipal de Santa Cruz do Escalvado e que ndo pesa contra si declaracdo de inidoneidade
expedida por Orgdo da Administracdo Publica de qualquer esfera de Governo, estando ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Representante Legal (nome/ assinatura)

Rua Capitao Luiz Sette, 130, Centro, CEP: 35384-000, Tel. (31) 3883-1152/1153/1225, CNPJ:18.316.273/0001-05
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ANEXO VII
MODELO DE DECLARACAO DE ME ou EPP

PROCESSO LICITATORIO N2 126/2022
PREGAO PRESENCIAL N° 034/2022

A BMPIESA .ovviviviiiiiiiiiiiiiiiiiiiririrerarir e eeveaeaees , inscrita no CNPJ sob 0 N2, , por
intermédio de seu representante legal Sr. (@) ..coooiviiiiiiiiiiiiie, , portador do Documento de
Identidade n9.......ccccovevene ,inscritono CPFsob o N DECLARA, sob as penas da
Lei que cumpre os requisitos legais para qualificacdo como .........ccceeeeeivenne.n. (incluir a condicdo da

empresa: Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), art. 32 da Lei Complementar n2
123/2006 e que ndo esta sujeita a quaisquer dos impedimentos do § 42 deste artigo, estando apta a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da citada Lei.

Declaramos possuir restricao fiscal no(s) documentos de habilitacdo e pretendemos utilizar o prazo
previsto no art. 43, § 12 da Lei Complementar 123/ 2006, para regularizacdo, estando ciente que, do
contrario, decaira o direito a contratacdo, estando sujeita as sansdes previstas no art. 81 da Lei
Federal n? 8.666/93.

(Observacado: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima).

Assinatura do representante legal

Rua Capitao Luiz Sette, 130, Centro, CEP: 35384-000, Tel. (31) 3883-1152/1153/1225, CNPJ:18.316.273/0001-05
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ANEXO VIII-M IN UTA DE CONTRATO

De um lado, o MUNICIPIO DE SANTA CRUZ DO ESCALVADO, Estado de Minas Gerais, pessoa juridica de
direito publico interno, inscrita no CNPJ sob o n? 18.316.273/0001-05, com sede & Rua Capitdo Luiz
Sette, 127, Centro, por seu Prefeito Municipal, o Sr. Gilmar de Paula Lima, portador do CPF N2 ,,,,,...,,,
adiante denominado MUNICIPIO, e de outro lado, a empresa ,
pessoa juridica inscrita no CNPJ sob o n? , com sede na
-. representada por , adiante denominada CONTRATADA, celebram o
presente contrato de fornecimento, oriundo do Processo de Licitatorio n.2 126/2022, Pregdo
Presencial n° 034/2022 nos termos da Lei n2 10.520 e da Lei n? 8666/93 e mediante as cldusulas e
condicdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1.0 presente contrato tem como objeto a prestacdo de servicos técnicos especializados em
assessoria e suporte técnico contabil, compreendendo atividades de assessoria contdbil e financeira,
acompanhamento e avaliacdo das praticas contdbeis referentes aos registros orcamentarios,
financeiros e patrimoniais do processo de planejamento e gestdo fiscal, tributos, incluindo a cessdo de
uso e instalacdo sistema informatizado com plataforma web e servidor de armazenamento de dados
em nuvem, para o Municipio de Santa Cruz do Escalvado — MG.

1.2. Integra-se ao presente contrato o Termo de Referéncia — Anexo IX

CLAUSULA SEGUNDA DOS SERVICOS

2.1 — Os servicos deverdo ser prestados conforme estabelecido no Termo de Referéncia.

2.2.A contratada devera arcar com todas as despesas com, deslocamento, alimentacdo, hospedagem,
encargos sociais, trabalhistas ou previdenciarios, tributos de qualquer natureza e todas as despesas,
diretas ou indiretas, relacionadas com o fornecimento do objeto.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGACOES

3.1 - S3o obrigacOes da Contratada:

3.1.2 - Cumprir e fazer cumprir as especificacdes gerais deste instrumento e Termo de Referéncia;
3.1.3 - Reconhecer os direitos da administracdo na hipdtese de rescisdo contratual prevista no artigo
77 da Lei 8.666/93.

3.1.4 - Prestar os servicos de acordo com o presente Termo de Referéncia

2.1.5 - Manter durante todo o periodo de vigéncia do contrato as mesmas condicBes exigidas para
habilitacao.

3.1.6 - Responder pelos prejuizos materiais ou pessoais causados por eventuais danos causados por
negligéncia, imprudéncia, impericia ou dolo préprio ou de funcionario da contratada.

3.1.7 - Indenizar o Contratante pelos danos causados pela ma qualidade dos servicos prestados.

3.1.8 - Durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas,
obriga-se a CONTRATADA a manter todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigida na
licitacdo, devendo comunicar ao CONTRATANTE, imediatamente qualquer alteracdo que possa
comprometer a manutengao do contrato.
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3.1.9 - Aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os acréscimos ou supressdes até 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
2.1.10 - Arcar com todas as despesas com seguros, despacho, fretes, deslocamento, hospedagem,
encargos sociais, trabalhistas ou previdenciarios, tributos de qualquer natureza e todas as despesas,
diretas ou indiretas, relacionadas com o fornecimento do objeto.

3.2- S3o obrigacdes do Contratante:

3.2.1 - Efetuar os pagamentos na forma deste contrato;

3.2.2 - Modificar unilateralmente o presente contrato para melhor adequacdo as finalidades de
interesse publico, respeitados os direitos do CONTRATADO;

3.2.3 - Rescindir unilateralmente o presente contrato nos casos especificados no inciso | do art. 79 da
Lei 8.666/93.

CLAUSULA QUARTA — DO PRECO E PAGAMENTO

41 - O valor total deste Contrato é de RS ( ),
correspondente ao valor fixo e mensal de RS ........ (v ).

§ 19. O pagamento serd efetuado pela Tesouraria da Prefeitura Municipal, em até 109(decimo) dia
subsequente ao més da prestagao dos servicos, por processo legal, apds a execugdo dos servigos, nas
condicOes exigidas e apresentacdo dos documentos fiscais.

CLAUSULA QUINTA — DA DOTACAO
5.1- A despesas decorrentes do presente contrato serd a conta de recursos consignados na
dotacdo orcamentaria: 3.3.90.35.00.02.01.03.04.125.0002.2.0008 fonte 00.01.00

CLAUSULA SEXTA — REAJUSTE

6.1. Apds os primeiros 12 (doze) meses, os precos poderdo ser reajustados, em conformidade com a
legislacdo vigente, com a aplicacdo da variacdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor — INPC,
podendo ser substituido por outro indice oficial que venha a substitui-lo no caso de sua extingao.

.CLAUSULA SETIMA — DO PRAZO
7.1- O presente contrato tera inicio imediatamente apds a assinatura e terd vigéncia de 12
(doze) meses, podendo ser alterado e prorrogado de acordo com a Lei 8.666/93.

CLAUSULA OITAVA — DA RESCISAO

| — O presente contrato poderad ser rescindido pelos seguintes fundamentos:

ndo cumprimento de qualquer das clausulas contratuais;

descumprimento das obrigacdes contratuais em desconformidades com as clausulas avencadas;
lentiddo, atraso injustificado ou paralisacdo dos servicos:

decretacdo de faléncia do CONTRATADO;

ocorréncia de caso fortuito ou forca maior.

[l — A rescisdo sera:

determinada por ato unilateral do MUNICIPIO, nas hipdteses do art. 78 da Lei 8.666/93.
Por acordo das partes, reduzidas a termo com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.
Judicial, nos termos previstos em lei.

Rua Capitao Luiz Sette, 130, Centro, CEP: 35384-000, Tel. (31) 3883-1152/1153/1225, CNPJ:18.316.273/0001-05
Site : www.santacruzdoescalvado.mg.gov.br e-mail: pmsce@santacruzdoescalvado.mg.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE
ANTA ABIIT RO EQPA —-|: IR

) [ a )
an ] O

D

| _B e 1 )
L VNV E VY BV,

“RETOMANDO 0 PROGRESS0”
Adm.:2021/2024
Paragrafo Unico: Qualguer que seja o motivo invocado, a rescisdo devera ser fundamentada

nos autos, assegurado o contraditério e a ampla defesa.
CLAUSULA NONA - PENALIDADES.
9.1- Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas, aplicaveis quando do descumprimento
contratual:

a) - 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na execucdo do objeto, até o 300 (trigésimo)
dia, calculado sobre o valor do Contrato, por ocorréncia.
b) - 10% (dez por cento) sobre o valor do Contrato, no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias na
execucdo do objeto, com a conseqliente rescisdo contratual.
c) - 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato, na hipdtese da Contratada, injustificadamente,
desistir do Contrato ou der causa a sua rescisdo, bem como nos demais casos de inadimplemento
contratual.
9.2-0 valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, serd descontado dos
pagamentos devidos pela Prefeitura Municipal. Se os valores ndo forem suficientes, a diferenca devera
ser paga pela Contratada por meio de guia prépria emitida pela Prefeitura Municipal, no prazo
maximo de 3 (trés) dias Uteis a contar da aplicacdo da sancao.

9.3-As sanc0es previstas, face a gravidade da infracdo, poderdo ser aplicadas cumulativamente, apds
regular processo administrativo em que se garantird a observancia dos principios do contraditdrio e da
ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA - DO FORO

10.1 Para dirimir quaisquer duvidas ou questdo acerca do presente, as partes elegem o foro da
Comarca de Ponte Nova- MG renunciando aos demais, por mais privilegiados que sejam.

E assim, por estarem justos e contratados, firmam o presente em 02 (duas) vias de igual teor e
validade, perante as testemunhas abaixo, para os fins de Direito.

Santa Cruz do Escalvado, de de 2022.

Contratante

Contratado
Assessora Juridica

Testemunhas:
1) 2)
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PROCESSO LICITATORIO N2 126/2022
PREGAO PRESENCIAL N2 034/2022

ANEXO IX - TERMO DE REFERENCIA

1 — OBJETO: Contratagdo de empresa para prestagdao de servigos técnicos especializados em
assessoria e suporte técnico contabil, compreendendo atividades de assessoria contdbil e financeira,
acompanhamento e avaliacdo das praticas contdbeis referentes aos registros orcamentarios,
financeiros e patrimoniais do processo de planejamento e gestdo fiscal, tributos, incluindo a cessdo de
uso e instalacdo sistema informatizado com plataforma web e servidor de armazenamento de dados
em nuvem, para o Municipio de Santa Cruz do Escalvado — MG.

ltem Descricao

01 Servicos técnicos especializados em assessoria e suporte técnico contabil,
compreendendo atividades de assessoria contabil e financeira, acompanhamento e
avaliacdo das praticas contdbeis referentes aos registros orcamentarios, financeiros e
patrimoniais do processo de planejamento e gestdo fiscal, tributos, incluindo a cessado
de uso e instalagcdo sistema informatizado com plataforma web e servidor de
armazenamento de dados em nuvem, para o Municipio de Santa Cruz do Escalvado —
MG.

2- DESCRICAO DOS SERVICOS:
2.1 —Para o pleno atendimento aos servicos a empresa devera atender as descricdes minimas abaixo:

2.1.1. Apoio técnico na elaboracdo e discussdao da proposta orcamentaria anual do Poder Executivo,
frente aos limites legais e constitucionais de repasses e despesas;

2.1.2. Orientacdo técnica no acompanhamento da expedicdo, conferéncia e analise dos balancetes
mensais emitidos pela Contabilidade, abrangendo as atividades de execucdo orcamentaria, a
conciliacdo bancaria, as mutacBes patrimoniais e a execucdo das receitas e despesas extra
orcamentarias;

2.1.3. Orientacdo técnica no encerramento contabil anual e na elaboracdo dos balancos e
demonstrativos legais e regulamentares;

2.1.4. Orientacdo técnica na formalizacdo e encaminhamento da prestacdo de contas anual, em
conformidade com a Lei 4.320/64, Lei Complementar n? 101/2000 e instru¢cdes normativas do
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais;

2.1.5. Orientacdo técnica na elaboracdo e na analise dos relatdrios e demonstrativos fiscais e legais
periddicos, e orientacdo para os devidos encaminhamentos, quando for o caso (ao Poder Executivo,
Tribunal de Contas, etc);
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2.1.6. Treinamento presencial, IMPRETERIVELMENTE, de todos os servidores da Prefeitura de Santa
Cruz do Escalvado/MG encarregados de realizar os lancamentos e toda movimentacdo do sistema,
visando a realizacdo das tarefas necessarias ao bom funcionamento de todos os servicos;

2.1.7. Atendimento da Prefeitura de Santa Cruz do Escalvado/MG, em regime de plantdo diario, via
telefone ou internet, sobre as questdes objeto da contratacdo, principalmente aquelas de natureza
orcamentaria, financeira e contabil;

2.1.8. Orientacdo quanto a aplicacdo de todas as instrucdes, resolugdes e deliberacdes do TCE/MG
que sejam aplicaveis a Prefeitura de Santa Cruz do Escalvado/MG, seja da édrea financeira, contabil ou
administrativa;

2.1.9. Orientacdes técnicas periddicas em funcdo da edicdo de novas leis e normas referentes a area
de finangas publicas, inclusive de instru¢des normativas do TCE/MG;

2.1.10. Disponibilizacdo de um sistema eletrénico de dados, em nuvens, ou web, (software de
Contabilidade Publica), para atendimento as atividades de orcamento, contabilidade, tesouraria,
patriménio, folha de pagamento, licitacdo e contratos, compras, almoxarifado e controle de frota

2.2.  SISTEMA DE INFORMAGOES:

2.2.1. Para o desenvolvimento das atividades de Consultoria e Assessoria Contabil, ora descritas,
devera ser disponibilizado pela empresa contratada, mediante cessdo de uso temporaria, um sistema
informatizado, em nuvens, para registro e processamento das respectivas atividades contabeis e
administrativas da Prefeitura de Santa Cruz do Escalvado/MG, relacionadas neste item.

2.2.2. Caberd a empresa realizar a instalacdo do sistema em computadores da Prefeitura aos
servidores responsaveis para operacao dos sistemas.

2.2.3. Caberd também a empresa fornecer, e instalar, sem custos adicionais, as atualizacOes,
ampliacBes e novas versGes que forem implementadas dos sistemas, seja em termos de recursos
tecnoldgicos, novas funcionalidades, correcdes de falhas, e principalmente para atualizacdo das
rotinas e processos para adequacdo a novas normas e instrucdes do Tribunal de Contas do Estado e da
Secretaria do Tesouro Nacional (STN).

2.2.4. Durante a vigéncia do contrato, caberd também a empresa contratada fornecer consultoria a
distancia para a operacdo dos sistemas, incluindo atendimento de consultas via telefone ou
pessoalmente.

2.2.5. O sistema a ser disponibilizado devera propiciar integracdo de dados entre os seus moédulos
(com alimentacdo simultdanea do mesmo tipo de informagdes e web), exigindo-se a integracdo pelo
menos entre os seguintes modulos:

2.2.5.1. Orcamento com: Execucdo Orcamentdria, Tesouraria, Contabilidade, Compras,
Almoxarifado e Frotas;

2.2.5.2. Execucdo Orcamentaria com: Orcamento, Tesouraria, Contabilidade e Patrimonio,
Compras, Almoxarifado e Frotas;

2.2.5.3. Tesouraria com: Execucdo Orcamentdria e Contabilidade, Compras, Almoxarifado e
Frotas;
2.2.5.4. Contabilidade com: Orcamento, Execucdao Orcamentaria, Patrimbnio e Tesouraria,

Compras, Almoxarifado e Frotas;
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2.2.5.5. Patriménio com: Execucdo Orcamentaria, Tesouraria, Contabilidade, Compras,

Almoxarifado e Frotas;

2.2.5.6. Folha de pagamento com: Execucdo Orcamentaria, Tesouraria, Contabilidade, Compras,

Almoxarifado e Frotas;

2.2.5.7. Compras com: Execucdo Orcamentdria, Tesouraria, Contabilidade, Almoxarifado e
Frotas;
2.2.5.8. Almoxarifado com: Execucdo Orcamentaria, Tesouraria, Contabilidade, Compras e
Frotas;
2.2.5.9. Frotas com: Execucdo Orcamentaria, Tesouraria, Contabilidade, Compras e

Almoxarifado;

2.3.  Areas e atividades a serem atendidas pelo sistema eletronico de informagdes, nos termos das
especificagdes técnicas constantes do detalhamento em anexo:

Areas a serem atendidas

Requisitos minimos de atendimento

Contabilidade, orcamento,
Execuc¢do Orgcamentdria,
Transparéncia Publica e

Controle Interno

Geracdo, a partir da execucdo orcamentaria e dos demais fatos que
alteram a situacdo patrimonial, de todos os lancamentos de débito e
crédito;

Geracdo de balancetes, demonstrativos contabeis e anexos mensais, de
acordo com a Lei 4.320/64 e InstrucGes Normativas do TCE/MG;

Geracdo dos balancos orcamentario, financeiro, patrimonial e
demonstracdo das variagOes patrimoniais, bem como dos livros Diario e
Raz3o, de acordo com a Lei 4.320/64;

- Geracdo, a qualquer instante, dos demonstrativos e anexos que
compdem a prestacdo de contas, de acordo com a Lei 4320/64 e
Instrucdes Normativas do TCE/MG;

- Elaboracdo de programacdo orcamentaria do Poder Legislativo para
remessa ao Executivo (para consolidacdo na proposta orcamentaria), de
acordo com as portarias n? 471/00 do Ministério da Fazenda — STN e
42/99 do

Ministério de Orcamento e Gestdo.

Alteracdo do Orcamento por créditos adicionais;
Empenhamento de despesas e emissdo de notas de empenhos;
Controle dos elementos que compdem a liquidacdo da despesa;
Controle da ordem cronoldgica de pagamentos;

Controle da limita¢cdo de empenho (LC 101/2000 — LRF);

Emissdo de ordens de pagamento, propiciando desmembrar em parcelas a
quitacdo de uma nota de empenho;

Geracdo, a qualquer instante, de demonstrativo de gastos com pessoal.
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Tesouraria

Lancamento de receitas extraorcamentarias;

Langamento de pagamentos or¢gamentariose extraorgamentarios,
integrados a movimentacdo bancaria;

Geracdo de boletins didrios de caixa;

Geracdo de relatério de cheques e/ou borderds emitidos no dia;
Geracdo dos livros caixa e conta corrente bancario;

Geracdo de boletins diadrios de bancos;

Geracdo do Livro de Tesouraria

Patrimonio

Incorporacdo de bens;
Desincorporardo de bens;
Reavaliacdo de bens;
Desvalorizacdo de bens;
Transferéncia de bens;

Geracdo do Inventario Geral.

Compras, Licitagbes e
Contratos

- Cadastro de fornecedores e emissdo de CRC;

- Lancamentos de solicitagBes de compras e servicos;

Registro de cotacdes e pesquisas de precos;

- Registro e operacionalizacdo completa de processos licitatérios, de acordo
com as normas e regulamentos aplicaveis, para todas as modalidades legais
delicitacdo;

- Cadastro de Comissdes de Licitacao e de Pregdo, e de Pregoeira;
- Emissdo de autorizacdo de fornecimento;

- Rotinas para compras diretas, processos de dispensa e de
inexigibilidade de licitagdo;

- Exportacdo de dados para o SICOM;

- Cadastro de contratos, termos aditivos e apostilamentos.

Controle de Frota

- Cadastro de veiculos
- Cadastro de condutores

- Cadastro de prestadores de servicos automotivos e de postos de
Servicos

- Controle de manutencdo e abastecimentos

- Controle de utilizacdo (deslocamentos)

Almoxarifado

- Controle de Requisicdo por setor e solicitantes
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- Integracdo com os Sistemas: Compras de Materiais e Servicos

- Entrada de Produtos por fornecedor - Requisicbes de Produtos por
setor e solicitantes

- Saida de Produtos por setor e solicitantes

- Devolucdo de Produtos por setor e solicitantes

Relatdrio de Saida de produtos por setor, periodo, produto ou solicitante.
- Relatdrio de Movimentacdo dos Produtos especificados.

- Registro de Inventdrio

- Deverdo ser providos de gerenciador de relatérios padronizados, tendo
Todos os Sistemas em vista permitir a Prefeitura de Santa Cruz do Escalvado/MG optar pelo
momento de impressdo segundo suas necessidades.

3 -Especificagbes dos Sistemas Informatizados (Requisitos Minimos)

3.1 .MODULO DE CONTABILIDADE PUBLICA, ORCAMENTO E EXECUCAO ORCAMENTARIA:

Adequacdo ao novo Plano de Contas PCASP

Rotina para relacionamento do plano de contas de forma automatizada

Permitir editar regras contabeis para parametrizacdo de acordo com seu entendimento

e (Contabilizacdo dos fatos contdbeis, emissdao de empenho, liquidacdo, arrecadacao de receitas de
acordo com NBCASP lancando todo o Conjunto de Lancamentos Padronizados exigidos.

® Demonstrativos Contabeis de acordo com o DCASP

e Possibilidade de lancamento do reconhecimento do crédito

® Possibilidade de contabilizacdo de Provisdo de 132 Saldrio, Férias Prémio e Férias

e Contabilizacdo por atributo da conta contabil — permanente/financeiro de forma automatica.

e (Contabilizacdo da receita de acordo com o novo ementario da classificacdo por natureza da receita
orcamentaria.

Permitir elaborar e divulgar as demonstracdes contdbeis e os relatdrios e demonstrativos fiscais,

® orcamentarios, patrimoniais, econémicos e financeiros, compreendendo, isolada e conjuntamente,
as transacles e operacdes de cada dérgdo, fundo ou entidade da administracdo direta e autarquica;

® Permitir geracdo de arquivo para a exportacdo dos dados ao SICONFI

e Possibilita o desdobramento de receita prevista na LOA em metas bimestrais de arrecadacdo,
conforme determina o art. 13 da LRF

e Possibilita, nos termos em que dispuser a lei de diretrizes orcamentarias, o estabelecimento da
programacao financeira e do cronograma de execugdao mensal de desembolso, conforme determina o
caput do art. 82 da LRF
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e Possibilita pagamento de restos a pagar, com base na disponibilidade financeira, a fim de garantir o
equilibrio das contas publicas

® Permitir o cadastro e a emissdao de bloqueio ou reserva de saldo orcamentdrio para realizacdo de
abertura de créditos adicionais

® Permitir o cadastro de remanejamento, transferéncia e transposicdao de créditos orcamentarios,
exigindo a informacdo da legislacdo de autorizacdo e resguardando o histérico das alteracdes de
valores ocorridos, de acordo com o art. 167, inciso VI da CF/88

® Permitir o cadastro de créditos adicionais nas modalidades de crédito suplementar, crédito especial
e crédito extraordindrio, com suas respectivas fontes de recursos (anulacdo), identificando o nimero
da lei autorizativa e sua espécie (lei orcamentdria ou lei especifica), exigindo a informacdo da
legislacdo de autorizacdo e resguardando o historico das alteracGes de valores, conforme determina o
art. 167, inciso V da CF/88 e os arts. 40 a 46 da Lei n2 4.320/1964

® Permitir o cadastro dos limites de créditos suplementares conforme autorizado na Lei
Orcamentdria Anual, bem como a visualizacdo dos limites de crédito adicionais utilizados, exibindo
mensagem ao usuario quando o limite autorizado estiver sendo ultrapassado em conformidade com a
LOA, a qualguer momento, durante a execugdo contabil

® Permitir o encerramento do exercicio financeiro com a reutilizacdo de definicdes e pardmetros para
o exercicio seguinte (fornecedores, operadores, contas do plano de contas e seus respectivos saldos,
entre outros)

e Permitir a definicdo e cadastramento anual das contas bancdrias nas quais a administracdo realiza a
movimentacdo financeira, identificando a agéncia, o nUmero da conta, com associa¢do, por conta, ao
plano de contas, possibilitando a criacdo de um cdédigo reduzido para cada conta, visando facilitar os
procedimentos de entrada de dados e de conferéncias, e possibilitando a definicdo de parametros
para atender as identificaces de conta movimento ou conta de aplicacdo financeira e conta de
recurso ordindrio ou vinculado e ainda definir data de encerramento de conta bancaria, quando o
caso, conforme definido em Manual do TCEMG para atendimento ao SICOM

e Permitir o cadastro de credores/fornecedores da administracdo, integrado com os demais
sistemas, possibilitando ainda, alteracdes/atualizacdes de razdo social, endereco e etc., sem prejudicar
movimentac¢des anteriores.

® Possibilita o cadastro de empenhos de despesa com controle de numeracdo sequencial e
e cronoldgico

e Possibilita o detalhamento dos elementos de despesa para fins de utilizacdo pela administracao,
com o objetivo de auxiliar, em nivel de execucdo, o processo de apropriacdo contdbil da despesa,
conforme estabelecido na Portaria n? 448/2002 da STN e exigido na padronizacdo dos cddigos da
despesa por meio das tabelas de Receitas e Despesas por Fonte de Recurso apresentada no SICOM.

e Possibilita o controle de saldos de dotagdes orcamentdrias, impedindo o empenhamento, caso
estes saldos sejam inferiores aos valores que se deseja empenhar

® Possibilita o cadastro e controle de empenhos globais ou por estimativa

® Permitir emissdo da nota de anulagdo de empenho
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® Possibilita a consulta de empenhos cadastrados por:
e Credor/Fornecedor;

e Cddigo/NUmero do Empenho;

e Dotacdo ou Cédigo Orcamentario;

e Data do Empenho;

e Unidade Orgcamentaria;

e Natureza/Elemento da Despesa;

® Permitir a emissdo de relatério analitico de empenhos a pagar, possibilitando a selecdo por saldo a
pagar, por natureza da despesa, por unidade orgcamentdria, por data de emissdo, por data de
vencimento, por credor/fornecedor, por fonte de recursos, por data de liquidacdo, liquidadas ou ndo
liquidadas, com a funcionalidade de ordenar os empenhos por ordem de credor/fornecedor, por data
de vencimento, por saldo a pagar e por data de emissdo, contendo as seguintes informacGes basicas:
codigo e nome do credor/fornecedor, nimero do empenho, data do empenho, saldo a pagar, fonte de
recursos, processo de licitacdo, unidade orcamentdria e natureza da despesa

® Permitir a emissdo de relatério de empenhos a pagar por credor/fornecedor, possibilitando a
selecdo dos empenhos por estimativa e global que contenham saldo, contendo as seguintes
informacGes basicas: codigo e nome do credor/fornecedor, nimero do empenho, histdrico resumido
e saldo a pagar

® Permitir a emissdo de relatério de empenhos a pagar por unidade orcamentaria, contendo as
seguintes informacdes basicas: classificagdo orgamentaria, nome do credor/fornecedor, nimero do
empenho, data do empenho e valor a pagar

e Permitir a emissdo de relatério de empenhos a pagar por unidade orcamentaria e grupo de
natureza da despesa, num intervalo de datas, e que tenha as seguintes informac8es: unidade
orcamentaria, classificacdo orcamentaria, fornecedor, histérico, nimero, data e valor do empenho

® Permitir a emissao de relatdrio de empenhos a pagar por fonte de recursos, contendo as seguintes
informacdes basicas: fonte de recursos, nome do credor/fornecedor, nimero do empenho, data do
empenho, data da liquidacdo e saldo a pagar do empenho

e Permitir informar retencdes de INSS, IRRF, ISSQN entre outros nas notas de empenho
® Permitir o cadastro de documentos contabeis para registrar as despesas extraorcamentarias

e Permitir o processamento da liquidacdo da nota de empenho, inclusive daquelas inscritas em
restos a pagar ndo processados, em atendimento ao art. 63 da Lei n? 4.320/1964

® Permitir o cadastramento detalhado de comprovantes fiscais, conforme definido em Manual do
TCEMG para atendimento ao SICOM

® Permitir a emissdo de recibo de pagamento de despesa, para ser utilizado como documento
comprobatdrio de pagamento a credores/fornecedores, quando necessario

e Possibilita a inscricdo de empenhos em restos a pagar, de forma automatica ou manual, conforme
determinam o art. 36 e o paragrafo Unico do art. 103 da Lei n2 4.320/1964
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-Permitir a caracterizacdo dos restos a pagar em processados e ndo processados, conforme determina
o paragrafo Unico do art. 92 da Lei n? 4.320/1964, bem como a emissdo de relatério de empenhos
inscritos em restos a pagar, separando os empenhos processados e 0os empenhos ndo- processados,
contendo as seguintes informacdes: nimero do empenho, nome do credor/fornecedor, valor de
inscricdo, valor pago e saldo a pagar

® Permitir o cancelamento dos restos a pagar, identificando o nimero da nota de empenho, o credor
e o valor do documento cancelado, possibilitando a descricdo do memorial justificativo e a sua
impressdo, com os respectivos registros nos sistemas financeiro e patrimonial

® Permitir a emissdo de relatdrio para possibilitar o controle de pagamentos e cancelamentos de
empenhos inscritos em restos a pagar e que tenha as seguintes informagdes: nimero do empenho,
nome do credor/fornecedor, valor da inscricdo, valor pago, valor cancelado e saldo a pagar

e Permitir o fechamento e a abertura do movimento mensal da contabilidade, por meio de senhas
especificas para este procedimento

® Permitir o cancelamento e os restabelecimentos dos saldos da divida flutuante, possibilitando a
descricdo do historico justificativo, com os respectivos registros nos sistemas financeiro e patrimonial

e Permitir a inscricdo da divida ativa e da divida fundada, com possibilidade de cancelamento,
atualizacdo e restabelecimento das mesmas

e Permitir o controle de contratos de divida fundada firmados pela administracdo com
credores/fornecedores

® Permitir a emissdo de relatdrio do plano de contas cadastrado
® Possibilita a emissdo de relatério contendo as contas bancarias cadastradas
e Possibilita a emiss3o de relatério contendo os credores/fornecedores cadastrados

® Permitir a emissdo de relatério contendo o extrato da movimentacdo de um credor/fornecedor,
selecionando por data de emissao ou pagamento, contendo as seguintes informacdes: cédigo e nome
do credor/fornecedor, tipo e nimero de empenhos, anulacSes e complementacdes, data dos
empenhos, anulacdes e complementacdes, valor dos empenhos, anulagdes, data de pagamento dos
empenhos e saldo dos empenhos

® Permitir a emissdo de relatério de empenhos por natureza de despesa com a opgdo de selecionar a
unidade orcamentdria e definir um intervalo de datas, que tenha as seguintes informacdes: data do
empenho, nimero do empenho, valor do empenho, valor pago do empenho, valor a pagar do
empenho e nome do credor/fornecedor

e Permitir a emissdo de relatério analitico de empenhos pagos, possibilitando a selecdo por
credor/fornecedor por: valor pago, natureza da despesa, unidade orcamentaria, ficha, data do
documento, data de pagamento; possibilitando a selecdo somente das despesas orcamentarias, com a
funcionalidade de ordenar os empenhos por ordem de credor/fornecedor, por data de pagamento,
por natureza da despesa, contendo as seguintes informacdes basicas: cddigo e nome do
credor/fornecedor, nimero do empenho, data do empenho, data do pagamento, elemento de
despesa, valor e historico

e Permitir a emissdo de relatdrio dos empenhos e documentos de despesas extraorcamentarias
pagas por credor/fornecedor, contendo as seguintes informacdes basicas: codigo e nome do
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credor/fornecedor, nimero do empenho, data do empenho, data do pagamento, valor e historico
® Permitir emissao de relatério de extrato de dotagdes orcamentdrias com a possibilidade de

® selecionar a dotacdo orcamentaria ou ficha desejada e que tenha as seguintes informacdes: conta
orcamentaria ou dotacdo orcamentaria, saldo anterior da dotacdo na data inicial de selecdo dos dados
do relatério, data da movimentacdo na dotagdo orgamentdria, histérico e credor/fornecedor
relacionados a movimentacdo, créditos e anulagdes realizados no periodo, movimento de débitos por
empenhamento, saldo da dotacdo apds cada lancamento e demonstracdo de pagamentos realizados
na dotacdo orcamentaria

® Permitir emissdo de relatério de saldo de dotacles orcamentarias com opcgdo de escolha da
unidade orcamentaria desejada, e que tenha as seguintes informacdes: codificacdo completa da conta
de despesa, codificacdo resumida da despesa, descricdo da conta de despesa e saldo orcamentario da
conta de despesa

® Permitir a emissdo de relatério de créditos e anulacGes orcamentarias contendo os coédigos
numericos, os nomes e os valores das dotacdes orcamentdrias creditadas e das debitadas; e ainda, o
tipo (suplementar, especial, extraordinario) e a fonte de recursos (por anulacao)

® Permitir a emissdo de relatério de empenhos pagos para conferéncia da Declaracdo do Imposto de
Renda Retido na Fonte (DIRF), contendo as seguintes informacdes basicas: nome e, nimero do CPF ou
CNPJ do credor/fornecedor, nimero do empenho, data do pagamento, valor do empenho, conta(s) de
receita creditada(s) e valor do crédito na conta(s) de receita

® Gera arquivos para validacdo do Manual Normativo de Arquivos Digitais (MANAD) em atendimento
a Secretaria da Receita Previdenciaria quando solicitado

® Permitir a emissdo de relatério para possibilitar o arquivamento da despesa, conforme determinam
as Instrucdes Normativas do TCEMG, contendo as seguintes informacdes:

e As notas de empenhos pagas, ordenadas sequencialmente por classificacdo orcamentaria
(institucional, funcional, programatica e econbmica) e data, demonstrando a classificacdo
orcamentaria, a data do pagamento, o nome do credor/fornecedor, o nimero da nota de empenho e
o valor pago.

e Qs restos a pagar pagos ordenados por conta do plano de contas e data, demonstrando a conta do
plano de contas, a data do pagamento, o nome do credor/ fornecedor, o nimero da nota de empenho
(restos a pagar) e o valor pago

e (Os documentos de despesa extraorcamentaria pagos, ordenados por conta do plano de contas e
data, demonstrando a conta do plano de contas, a data do pagamento, o nome e cddigo do
credor/fornecedor, o nimero do documento de despesa extraorcamentaria, a fonte de recursos e o
valor.

® Permitir emissdo de relatério mensal, da execucdo orcamentdria por elementos de despesa,
somando os valores por 6rgdos de governo, com consolidacdo por unidades de governo e com
consolidacdo por projetos e atividades, e que apresente as seguintes informacfes: elemento de
despesa, descricdo do elemento, despesa orcada inicialmente, créditos e anulagBes realizadas, saldo
orcamentario resultante apds os créditos e anulacdes, valores empenhados no més e até o més, saldo
orcamentario resultante apds o empenhamento, valores pagos no més e até o més e saldo restante a
pagar em cada um dos elementos de despesa
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® Permitir emissdo de relatdrios da execucdo contabil, com resultados gerais consolidados,
mensalmente e que tenha as seguintes informacdes: cédigo da conta de receita, descricdo da conta
de receita, recebimentos realizados no més e recebimentos acumulados até o més

® Permitir a emissdo do Demonstrativo da Aplicacdo do Residuo (Art. 25 da LC 141/2012), conforme
orientacdes do Portal SICOM

® Permitir a emissdo do Demonstrativo da Despesa com Pessoal por Poder, conforme orientacGes do
Portal SICOM

e Possibilita geracdo de arquivos com extensdo CSV, elaborados através da codificacdo de caracteres
1SO-8859-1 (ISO LATIN 1)

e Disponibiliza o arquivo de Acompanhamento Mensal (AM) contendo as informacdes obrigatdrias
definidas no Manual do TCEMG para atendimento ao Sistema Informatizado de Contas dos Municipios
(SICOM)

e Disponibiliza o arquivo Balancete Contabil (BLC) contendo as informacdes obrigatdrias definidas no
Manual do TCEMG para atendimento ao Sistema Informatizado de Contas dos Municipios (SICOM)

Disponibiliza o arquivo Demonstracées Contabeis Aplicadas ao Setor Publico (DCASP) contendo as
informacdes obrigatdérias definidas no Manual do TCEMG para atendimento ao Sistema Informatizado
de Contas dos Municipios (SICOM)

e Disponibiliza endereco eletronico, para publicacdo em tempo real, das informacGes
pormenorizadas sobre a execucdo orcamentaria e financeira, em atendimento a LC 131/2009 e
Decreto 7.185/2010, contendo:

® (Quanto a despesa: todos os atos praticados pelas unidades gestoras no decorrer da execucdo da
despesa, no momento de sua realizacdo, com a disponibilizacdo minima dos dados referentes ao
numero do correspondente processo, ao bem fornecido ou ao servico prestado, a pessoa fisica ou
juridica beneficiaria do pagamento e, quando for o caso, ao procedimento licitatorio realizado

® (Quanto a receita: o langamento e o recebimento de toda a receita das unidades gestoras, inclusive
referente a recursos extraordindrios.

3.2 - MODULO DE CONTROLE DE PATRIMONIO:

e Controle do responsavel pelos bens patrimoniais e sua devida localizagao;

e (Cadastro dos bens moveis de forma individual;

® |nclusdo de bens moveis por lote com numeracdo automatica os mesmos a partir do ultimo
ndmero existente;

e Exclusdo de bens moveis;

e Controle da destinacdo dos bens patrimoniais em desuso (alienacdo, sessdo e baixa);

e Emissdo de numero de etiquetas de controle patrimonial;

® |ntegracdo ao sistema contabil permitindo a contabilizacdo automatica;

® Registro histérico de todas as movimentacdes dos itens patrimoniais;

® Movimentacdo dos bens patrimoniais dentro do sistema pela sua respectiva identificacao;

e Registro do empenho e nota fiscais referentes ao bem;

® Transferéncia de bens entre os locais de forma individual, parcial ou global de itens;

® |ncorporacdo de bens patrimoniais em nivel de centros de custo, salas e por proprietario, de forma
gue os bens de terceiros sejam gerenciados da mesma forma que os bens proprios;
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e (Cadastro e incorporacdo de bens modveis, contendo as informacdes sobre a forma de aquisicdo e
caracteristicas que identifiqguem os bens incorporados, suas localizacdes, responsaveis, mencdo do
empenho e classificacdo contabil dos respectivos sistemas;

e Histérico de bem mesmo apds a baixa dos Bens, para posteriores consultas

e Emissdo de inventdrio dos bens patrimoniais;

® Emissdo de relatério de Bens Incorporados e Desincorporados;

e Emissdo de relatério das Variagbes Patrimoniais, incluindo as depreciacBes, correcbes e
reavaliacOes;

e (Cadastro de informacBes complementares utilizados na incorporagdo dos bens;

e (Cadastro e incorporacdo de bens imdveis, contendo as informacdes sobre a forma de aquisicdo
caracteristicas peculiares que identifiqguem os imdveis;

e Transferéncia interna de bens sob a guarda de um responsdavel para outro;
® Rotina de valoragdo dos bens através de reavaliacdo;

® Transferéncia dos bens localizados, mas pertencentes a outro setor;

® FEmissdo de inventdrio sintético de bens patrimoniais;

e Cadastro que permitir a forma de incorpora¢do do bem patrimonial (compra, doacdo, cessdo de
uso, permuta, etc.);

e (Cadastro da situacdo dos bens (em uso, baixado, etc.);
e Usuarios cadastrados para utilizacdo do sistema através de CPF com senha pessoal.
3.3.-MODULO DE TESOURARIA

-Possibilita a programacdo dos pagamentos da despesa, fazendo consisténcia entre a fonte de
recursos da despesa e da conta bancaria;

-Possibilita o processamento dos pagamentos das despesas orcamentarias e extraorcamentarias,
incluindo as respectivas contrapartidas financeiras e as retencdes cabiveis, com opcdo de pagamento
por meio de caixa, cheque, ordem bancaria/borderd e débito em conta, fazendo consisténcia entre a
fonte de recursos da despesa e da conta bancdria;

e Possibilita o processamento da arrecadacdo das receitas orcamentdrias e extraorcamentarias,
incluindo as respectivas contrapartidas financeiras, com opc¢do de entrada por meio de aviso de
crédito e depdsito, fazendo consisténcia entre a fonte de recursos da receita e da conta bancaria;

® Permitir a emissdo de cheques das diversas instituicdes bancdrias em que a administracdo
mantenha contas correntes no leiaute determinado por cada banco;

® Possibilita a emissdo da relacdo dos cheques emitidos;

® Possibilita a emissdo da relacdo das transferéncias bancarias realizadas;
® Permitir estorno de lancamentos contdbeis;

e Permitir exclusdo de lancamentos contabeis, quando cabivel;

® Permitir o cadastro de aplicacSes financeiras e resgates de aplicacGes financeiras;
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® Permitir o cadastro de rentabilidades obtidas mediante aplicacdes financeiras

® Permitir a conciliagdo das contas bancarias no sistema, identificado os itens lancados pela
contabilidade e ndo lancados pelo banco e, inserindo os itens lancados pelo banco e ndo langados
pela contabilidade;

® Permitir o controle dos saldos das contas correntes bancarias;

e Permitir o cadastro das contas bancarias dos credores/fornecedores para a efetivacdo do
pagamento;

® Permitir a emissdo de relatério que demonstre, numa data previamente definida pelo usuario ou
num periodo, 0os recebimentos das receitas orcamentdrias e extra- orcamentarias e que tenha as
seguintes informacdes: conta(s) de receita, descricdo da conta de receita e os valores arrecadados;

® Permitir a emissdo de relatério que demonstre, numa data previamente definida pelo usuario ou
num periodo, os pagamentos das despesas orcamentdrias e extra- ornamentarias e que tenha as
seguintes informacdes: data, tipo e nimero do empenho ou da ordem de pagamento, a classificacao
da despesa e os valores pagos;

® Permitir a emissdo de relatdrio da execugdo financeira didria ou mensal, com a opc¢do de selecdo
da conta corrente desejada, que demonstrem a movimentacdo, em extrato, destas contas correntes
bancdrias, com as seguintes informacdes: cédigo do banco, nimero da conta corrente bancaria, saldo
anterior na conta corrente bancaria, data de cada lancamento, valores debitados e creditados e saldo
resultante apds cada lancamento a débito ou a crédito;

e Permitir emissdo de relatdrio da execucdo financeira por periodo, apds conciliagdo das contas
bancdrias e encerramento do dia, contendo a execucdo financeira diaria de todas as contas correntes
e movimentacdes de caixa com resultados sintéticos de entradas e saidas (orcamentarios e extra
orcamentarios);

® Permitir emissdao de relatério da execucdo de numerdrios, do dia ou mensal, contendo os
resultados de todas as contas correntes e movimentacGes de caixa com resultados sintéticos de
entradas e saidas (orcamentarios e extra orcamentarios) de numerario (movimento mensal de caixa e
bancos);

-Permitir emissdo de relatério de conciliagdo bancéria que evidencie a movimentacdo bancaria
mensal das contas correntes com as seguintes informacdes: saldo inicial e final da conta bancaria e a
conciliacdo das entradas e saidas;

® Permitir a emissdo de relatério que demonstre o saldo anterior, a movimentacdo (entradas e
saida) e os saldos para o periodo seguinte de todas as contas bancarias vinculadas e ndo vinculadas

® Permitir emissdo do Livro Diario, por intervalos de datas pretendidas, com a opcdo de definir a
numeracdo da pdagina inicial e que demonstre todos os lancamentos didrios da contabilidade e

tesouraria com as seguintes informacdes:
a) data do langcamento,
b) conta do plano de contas,
c) descricdo do lancamento e
)

d) valores lancados a débito e a crédito.
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® Permitir emissdo do Livro Razdo, por intervalos de datas pretendidas, com a opc¢do de selecionar
as contas do plano de contas desejadas e que demonstre todos os langamentos contabeis, por conta
selecionada, com as seguintes informacgdes:

a) codigo da conta,

b) descricdo da conta,

c) data do lancamento,

d) historico do langamento,

e) valores lancados a débito e a crédito e
f) saldos inicial e final.

3.4— MODULO DE COMPRAS E LICITACOES:

® Permitir que no cadastro de fornecedores contenha opc¢do para inclusdo, no minimo, das
seguintes informacgdes:

a) Razdo social/Nome;

b) CNPJ (pessoa juridica) ou CPF (pessoa fisica), conforme o caso validando (fazendo verificagcdo do
numero do documento) o documento digitado;

c) Nome fantasia (pessoa juridica);

d) Endereco completo (logradouro, nimero, bairro, complemento, CEP, cidade e estado);
e) NUmeros de telefones e fax;

f) Dados bancarios (banco, agéncia e conta);

g) E-mail;

h) Representantes da empresa com nome e cargo;

® Permitir emissdo de Certificado de Registro Cadastral (C.R.C.) e de regularidade juridico fiscal das
empresas cadastradas.

e Permitir inclusdo das certiddes de regularidades fiscais exigidas nos certames, bem como controlar
a validade destes documentos;

e Possibilitar que o cadastro de fornecedores seja integrado com os demais modulos e sistemas
afins como: Contabilidade, Almoxarifado, Frotas, Controle Interno;

e Permitir edicdo do cadastro de fornecedores registrando as alteracGes feitas, bem como
encaminhar tais alteracGes através dos arquivos do Acompanhamento Mensal para SICOM;

® Permitir impressao de relatdrios de fornecedores de forma sintética ou analitica;

e Permitir impressdo de relatoérios das CertidGes Negativas de Débitos (CND) de cada fornecedor
contendo tipo de certiddo, nimero, data de emissdo e data de validade;

e Permitir inclusdo de pedido/solicitacbes de compras de materiais, servicos ou tabela de produtos
de forma individualizada ou unificada por secretarias e setores;

e Permitir edicdo, remocdo ou reprovacao dos pedidos/solicitacdes de compras;
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® Permitir impressdo do pedido/solicitacdo de compras de forma individualizada ou unificada, por
ordem alfabética ou por cddigo por item;

e Permitir inclusdo de CotacBes através de pesquisa de preco com fornecedores, permitindo
selecionar critério de pesquisa por menor pregco ou média dos precos;

e Na cotacdo o sistema devera apresentar alerta dos itens com menos de 3(trés) pesquisas de preco
conforme, exigindo justificativa caso queira dar continuidade sem as demais pesquisas, conforme
Instrucdo Normativa n° 5, de 27 de junho de 2014 e suas alteracdes;

e Na cotacdo o sistema devera apresentar alerta ndo permitindo prosseguir cotacdes que possuam
itens sem preco de cotacdo;

e Permitir inclusdo de vérios pedidos/solicitacdes de compras em uma mesma cotac¢do;

® Permitir que durante a pesquisa de preco (Cotacdo) seja possivel reprovar itens ou
pedidos/solicitacdes de compras vinculado;

e Possibilitar integracdo da pesquisa de preco depois de finalizada com sistema de contabilidade,
para que sejam classificados quais os recursos orcamentarios cobriram tal despesa, nesta integragdo
deverdo ser demonstrados de forma individualizada os itens por secretaria/setores com suas
guantidades e preco de referéncia;

e Possibilitar que contabilidade possa fazer reserva de saldos das dotacGes utilizadas para
declaracdo de disponibilidade orcamentaria;

e Emitir documento através do sistema de contabilidade com a declaracdo de disponibilidade de
recurso orcamentdrio, demonstrando a classificacdo contabil, fonte de recurso e valor estimado;

e Permitir edicdo, remocdo ou reprovacado de pesquisas de precos (Cotacdo);

® Permitir a impressdo relatéorio de Cotacdo de fornecedores (em branco ou preenchido com
valores), Mapa de Cotacdo de precos (individualizado por secretarias/setores ou unificado) e Termo
de Referéncia (em branco ou preenchido com valores), todos os relatérios mencionados devem
possuir opgdo para apresentar descricdo completa dos itens ou ndo e deverdo ser gerados nos
formatos PDF (.pdf), Word (.doc) e Excel (.xIs);

e Registrar os processos licitatdrios identificando o numero do processo, objeto licitatério,
modalidade de licitacdo e data do processo;

® Possibilita cadastro de processos de Credenciamento, Registro de Precos, Adesdo a Registro de
Preco, Leildo e as modalidades elencadas pela Lei n° 8.666/93;

® Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de abertura e julgamento da licitacdo,
registrando a habilitacdo, proposta comercial, interposicdo de recursos, julgamento de propostas,
adjudicacdo e homologacdo;

® Permitir sugerir o nUmero do processo de licitacdo sequencial e da modalidade;

® Permitir o cadastro da comissdo de licitacdo e vinculagdo destas aos processos, sem necessidade
de redigitacdo, com possibilidade de adequagdo da comissdo conforme o processo;

® Possibilita a geracdo de arquivo de proposta, para ser encaminhado aos fornecedores
participantes, possibilitando a sua digitacdo em suas dependéncias, e posteriormente enviada em
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meio magnético para serem importadas automaticamente pelo sistema através de uma chave de
validacdo, sem necessidade de redigitacao;

® Possibilita que a proposta comercial entregue pelo fornecedor seja preenchida pelo préprio
usuario do sistema;

e Possibilita controle da situacdo do processo de licitacdo (Aberto, Julgado, Adjudicado, Homologado
ou Ratificado), bem como propicia cancelamento do processo justificando a sua decisdo (suspensa,
fracassada ou revogada);

e Permitir configuracdo do critério de julgamento por técnica, técnica e preco, menor preco e maior
lance;

® Possuir critério de julgamento por maior desconto, onde as propostas possam ser langadas em
percentagem, e que constem desta forma na ata ou relatorios de adjudicacdo e homologacdo;

e Permitir cadastro de lotes para licitacdo, sendo seu julgamento por preco unitdrio ou por item;

® Permitir impressao de relatdrio dos lotes cadastrados com as seguintes informacg®es: nimero do
lote, descricdo do lote, descricdo dos itens do lote, quantidades e valores;

® Possuir rotina de apuragdo de propostas, apresentando quando comparativo com valores
ofertados pelos fornecedores participantes, com emissdo do relatério de Mapa de Apuracao;

® Possuir parametros para cadastro e definicdo do tipo de fornecedor de acordo com a Lei
Complementar n® 123/2006 e outras complementares;

® Possuir rotina durante a fase de apuracdo de propostas para identificar empate entre propostas,
possibilitando usudrio efetuar o desempate conforme a legislacdo vigente;

® Possuir alerta durante a fase de apuracao de propostas assegurando como critério de desempate,
preferéncia de contratacdo para as microempresas e empresas de pequeno porte (art.44 da LC
n°123/2006), deste de o fornecedor esteja enquadrado conforme Lei Complementar n° 123/2006 e
suas alteragdes;

® Possuir registro das intencSes de recursos interpostos pelos fornecedores participantes;

e Possuir alerta indicando se o valor da proposta vencedora esta acima do preco de referéncia
estipulado durante a fase de pesquisa de precos;

® Possuir registro da habilitacdo dos fornecedores participantes do processo licitatério, bem como
possibilita o controle e verificacdo das CND exigidas no processo;

e Permitir impressao de relatdrio dos itens vencidos por cada fornecedor;
® Permitir impressao de relatério de Termo de Adjudicagdo;

® Permitir impressao de relatério de Termo de Homologacao;

® Permitir impressao de relatdrio de Termo de Ratificacdo;

e Ter médulo de pregdo presencial, além de controlar todo processo;

e Permitir total integracdo do cadastro de pregdo com sistema de compras/licitacdo e contratos
evitando redigitacBes: descricBes dos itens, unidade de medida, quantidade, data e hora do certame
etc.;
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e Permitir que a definicdo de lotes e forma de julgamento (unitario ou por item) sejam

® importados automaticamente do sistema de licitagdes conforme definido em minuta e edital de
licitacdo;

® Permitir o credenciamento de empresas com seus respectivos representantes;

® Permitir a execucdo do pregdo por lote por preco unitario ou por item;

® Permitir registro de forma sintética dos fornecedores que participardo no pregdo;

e No pregdo presencial o sistema devera ter a opcao de:

® |ndicar as empresas EPP ou ME;

e O percentual de diferenca das propostas apresentadas;

e (O valor ou percentual minimo atribuido entre lances;

® Ao final da rodada se existe empresa EPP ou ME dentro do percentual atribuido por lei que possa
cobrir a oferta;

e O sistema de pregdo presencial deverd ainda emitir, ao final do processo, uma ata sem qualquer
intervencdo do usuario, contendo as informacBes de empresas participantes, propostas ofertadas,
rodada de lances, novo valor das propostas vencedoras, habilitacdo e inabilitacdo de licitantes e
manifestacGes de recursos.

® Permitir o cadastro de Pregoeira e equipes de apoio com possibilidade de adequacdo da equipe
conforme o processo;

® Possuir ordenacdo das propostas por nome do fornecedor e valor;

® Permitir o registro de propostas de precos dos fornecedores, com possibilidade de insercdo
manual pelo préprio usuario do sistema ou por meio de importacdo de arquivo magnético
encaminhado pelo fornecedor através de uma chave de validacdo, sem necessidade de redigitacdo;

e Calcular e classificar automaticamente as propostas de acordo com valor informado em percentual
(%) respeitando a legislacdo vigente;

® Permitir aa Pregoeira que classifique fornecedores para a rodada de lances;
® Permitir o registro dos lances em ordem cronolégica (data, hora, minuto e fracdo de minuto);
® Permitir o registro do declinio do lance do fornecedor participante;

e |nformar o valor minimo do lance automaticamente, bem como o fornecedor que darad o lance
seguinte;

® Permitir a ordenagdo automaticamente dos ganhadores dos lotes conforme rodada de lances;

® Permitir o acompanhamento lance a lance do pregdo, através de tela que deve ser atualizada
automaticamente mediante a digitacdo dos lances, permitindo aos fornecedores participantes uma
visdo global do andamento do pregéo;

e |nformar em tela se a proposta vencedora estd acima do preco de referéncia, permitindo
prosseguir o feito mediante justificativa;

® Permitir que Pregoeira informe durante as rodadas de lances, negociacdo ou ao final do pregdo
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ocorréncias de fatos relevantes, fatos estes que deverdo ser impressos na ata do pregdo sem a
necessidade de redigitacdo;

® Possuir rotina durante a fase de lances do pregdo para identificar empate entre propostas,
possibilitando usuario efetuar o desempate conforme a legislacdo vigente;

® Possuir alerta durante a fase de lances do pregdo assegurando como critério de desempate,
preferéncia de contratagdo para as microempresas e empresas de pequeno porte (art.44 da LC
n°123/2006), deste de o fornecedor esteja enquadrado conforme Lei Complementar n® 123/2006 e
suas alteracdes;

® Permitir edicdo e correcdo pelo proprio usuario do sistema de lances inseridos de forma
equivocada pelo(a) Pregoeiro (a), sem necessidade de intervengdo via banco de dados;

® Permitir a habilitacdo dos ganhadores com reclassificacdo em caso de inabilitacdo;

e Apurar automaticamente os lotes encerrando-os conforme critério definido para a situacdo do
lote;

® Permitir que a Pregoeira modifique situacdo do lote para deserto ou fracassado mediante
justificativa a ser impressa na ata do pregdo sem a necessidade de redigitacao;

e Permitir ao final do pregdo que seja feito readequacdo da proposta vencedora de forma manual
pelo usuario do sistema ou de forma automatica (levando-se como parametro a propostas inicial e o
percentual de economicidade auferido);

® Permitir a emissdo da ata do pregdo com todo o histérico individualizado por lotes, da fase de
lances, preferéncia de microempresas, negociacdo, habilitacdo e resultado, com texto modificavel
conforme ocorréncia do certame;

® Permitir cadastro de textos padrdes para serem utilizados na montagem da ata do pregdo, de
forma a possibilitar sua edi¢cdo de acordo com ocorréncias do certame, evitando redigitacao;

® Permitir registro do histérico da ata do pregao gerado pelo sistema, evitando redigitacdo dos
textos caso necessite fazer reimpressao do relatorio;

® Permitir registro de intencdo de recurso proveniente de fornecedores participantes para que seja
impresso na ata do pregdo evitando redigitacao;

e Emitir relatério com os lotes vencidos por fornecedor, com indicacdo do percentual de
economicidade obtido em cada lote/item;

e Apresentar documento informativo com passo a passo de um processo inteiro de pregao
presencial, desde a montagem de lote, credenciamento dos fornecedores, insercdo de propostas,
passando pela fase de lances e julgamentos das propostas, e finalizando na ata final de julgamento;

e Permitir que depois de finalizado pregdo que sejam importados automaticamente para sistema de
licitacdes os fornecedores ganhadores com seus respectivos lotes conforme definido no pregdo,
evitando redigitacdo: descricdo dos itens, unidade de medida, quantidade e valores;

® Permitir que seja feito pregdo com julgamento dos lances com maior desconto;
® Permitir o cadastro de processos de alienacdo de bens (leildo);

® Permitir cadastro de processos de adesdo a Registro de Preco;
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® Geracdo dos arquivos de Acompanhamento Mensal para SICOM relativos as licitacdes, adesdes a
registro de precos, dispensas e inexigibilidades;

® Permitir cadastro de Atas de Registro de precos oriundos de processos licitatérios com seguintes
dados: numero, ano, data de vigéncia;

e Sistema deve inserir na Ata de Registro de Preco de forma automatica os fornecedores, descritivo
dos itens, quantidade e valores, de modo a evitar a redundancia e a discrepancia de informacdes;

e Permitir cadastro de contratos oriundos de processos licitatorios que contenha no minimo o
numero do contrato, objeto, regime ou forma de execucdo, valor contratual, data de vigéncia do
contrato;

e Sistema deve inserir no contrato de forma automatica o descritivo dos itens, quantidade, valores e
recursos orcamentarios, de modo a evitar a redundancia e a discrepancia de informacdes;

e Permitir cadastro de aditivos e apostilamentos contratuais para fins de acréscimos de
quantitativos, reequilibrios econdmico-financeiros, reajustes ou prorrogacdo contratual (prazo de
vigéncia);

® Permitir registro das rescisdes do contrato indicando data e motivo;

® Permitir geracdo de relatdrio de extrato de contrato com no minimo as seguintes informacdes:
dados do 6rgdo ou entidade contratante, dados do contratado, objeto contratado, valor do contrato
e data de vigéncia;

® Geracdo dos arquivos de Acompanhamento Mensal para SICOM relativos aos contratos, aditivos e
apostilamentos;

® Possuir controle dos saldos de todos os itens do processo de forma individualizada por dotacao
orcamentaria;

® Possuir integracdo com sistema de contabilidade para solicitacdo de empenho (SE), trazendo em
seu corpo automaticamente as informagdes descritas no processo licitatério, tais como a descricdo
do produto especificada no edital, a quantidade, os valores e a marca do produto informada na
proposta pelo vencedor do certame;

® Possuir integracdo com sistema de contabilidade para solicitacdo de anulacdo parcial ou total de
empenhos;

e N3o permitir solicitar empenho acima do saldo de cada item por dotacdo orcamentaria;

e Permitir solicitar autorizacdo de fornecimento de itens ou de execucdo de servico apenas de
solicitacdes que estejam empenhadas, trazendo em seu corpo automaticamente as informacdes
descritas no processo licitatdrio, tais como a descricdo do produto especificada no edital, a
guantidade, os valores e a marca do produto informada na proposta pelo vencedor do certame;

e Permitir cancelar parcial ou total o saldo das autorizacBes de fornecimento de itens ou de
execucdo de servicos;

e Permitir a vinculagdo das autorizacBes de fornecimento de itens ou execucdo de servigcos as notas
fiscais;

® Permitir integracdo totalmente com o sistema de almoxarifado, no qual todas as tabelas comuns
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aos dois sistemas sejam Unicas, de modo a evitar a redundéancia e a distorcdo de informacdes;

e Controlar saldo de solicitacdes empenhadas que passaram em Restos a Pagar, bem como permitir
gerar autorizacGes de fornecimento;

® Possuir consulta para verificar se existe processo, contrato ou Ata de registro de preco para
determinado item, bem como o valor deste e seus saldos a empenhar ou a autorizar entrega;

® Possuir rastreamento demonstrando em que etapas se encontram as solicitagdes de compras e
cotacdes realizadas;

® Permitir cadastro simplificado de compras diretas, com integracGes das compras com sistema de
contabilidade, bem como controle dos pedidos empenhados;

® Permitir geracdo de relatdrio das compras empenhadas no periodo;
® Permitir geracdo de relatdrio das compras adquiridas no periodo;
3.5~ MODULO DE CONTROLE DE FROTA:

® Possuir tabelas parametrizaveis de marcas, modelos, categorias, tipos, combustiveis, infragcdes e
classificacBes das mesmas;

® Possibilitar o cadastro de motoristas, importando os mesmos do cadastro de geral do sistema, que
deve compartilhar as informagdes com os demais modulos;

e Possibilitar o cadastro de Oficinas e Postos de Combustiveis, importando os mesmos do cadastro
de geral do sistema, que deve compartilhar as informacdes com os demais modulos;

® Possuir rotina de cadastramento da documentacdo do veiculo ou demais equipamentos, com, no
minimo, os seguintes itens:

® numero do chassi;

a) classificacdo da CNH necessaria para dirigir o veiculo;

O

ano de fabricacdo e modelo, placa, cor;

o

c) referéncia ao setor ao qual o veiculo esta vinculado;
) data de aquisicdo do veiculo;

e) capacidade do tanque;
f) hodémetro inicial;
g) Més de referéncia ao licenciamento e do seguro obrigatorio;

® Possuir rotina de controle de multas onde devem ser informados, no minimo, os seguintes itens:

Q

codigo da infracdo;

O

status da infracdo;

veiculo/maquina envolvido no delito;

o

motorista responsavel pelo delito e CNH;

(@]
—_ — — = ~

valores;

D
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f) local, data e hora do delito;

g) Possibilitar cadastro de ordem de abastecimento, com no minimo, os seguintes itens:

h) data da ordem de abastecimento;

i) combustivel a ser utilizado no abastecimento;

j) nome do posto de combustivel;

k) guantidade ou valor do combustivel a ser abastecido;

l) nome do motorista do veiculo; e

m)nome do responsavel pela autorizacdo da ordem de abastecimento.

® Possuir rotina de controle de abastecimentos, com no minimo, os seguintes itens:
) nimero do documento e/ou niumero da nota fiscal do abastecimento;
) data e hora do abastecimento;

c) combustivel utilizado no abastecimento;

) valor do combustivel abastecido e valor total do abastecimento;

) hodbmetro do veiculo abastecido;

f) Possuir cadastro de solicitacdes de servicos, com no minimo, os seguintes itens:

g) data da solicitacdo de servico;

h) nome do responsavel pelo veiculo ou equipamento;

i) descricdo do veiculo ou equipamento;

j) tipo de servico a ser realizado; e

k) identificacdo do local ou oficina onde serd prestado o servico.

® Possuir cadastro de manutencado de veiculos e equipamentos, com no minimo, os seguintes itens:

) data da manutencao;

) identificacdo do veiculo ou equipamento;

c) nome do responsavel pelo veiculo ou equipamento;

) valores dos servicos ou das pecas utilizados;

) hodémetro inicial e final; e

f) identificacdo do local ou oficina que prestou o servico.

e Possuir rotina de controle de deslocamento dos veiculos onde devem ser informados, no minimo:
motorista, veiculo, data da saida e chegada, percurso utilizado, solicitante, tipo de viagem,
passageiros;

e Controlar o numero do hodémetro dos veiculos tanto no abastecimento quanto na manutencao,
ndo permitindo cadastro fora da ordem cronoldgica e sequencial do hodémetro;

® Possuir rotinas parametrizaveis que emitam avisos acerca de: proximidade de troca de pneus,
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revisdes, troca de 6leo, vencimento da CNH;
® Permitir o cadastramento de pessoas fisicas e juridicas como prestadores de servigos;

® Possuir rotina de cadastramento de passageiros onde 0os mesmos podem ser importados do
cadastro de pessoas fisicas e juridicas;

® Possuir relatério dos veiculos e equipamentos cadastrados no sistema;
e Possuir relatorio ou planilha de anotagdo/acompanhamento de abastecimentos;
® Possuir relatério ou planilha de anotagdo/acompanhamento de manutencdes;

e Geracdo dos arquivos de Acompanhamento Mensal para SICOM relativos aos cadastros e baixas
de veiculos e equipamentos, gastos com abastecimentos e manutencdes da frota.

3.4— Mddulo de Almoxarifado:

e [Este sistema deverd ter por objetivo o gerenciamento dos bens e produtos em estoque, devendo
ainda haver a sua integracdo e comunicacdo com os sistemas de compras/licitacdes e contabilidade;

e Permitir o cadastro dos itens em almoxarifados;
® Permitir o cadastramento de unidades de medida, grupos e subgrupos das mercadorias;

® Possuir cadastro Unico dos itens de materiais, integrando aos mddulos de Compras e Licitacdo,
Contabilidade e Frotas;

® Permitir o cadastramento de unidades de almoxarifado e seus respectivos centros de consumo,
possibilitando a definicdo do responsavel por cada unidade cadastrada;

e Permitir definicdo de acesso dos usuarios aos almoxarifados que lhes sejam pertinentes;

e Permitir que o fornecimento de materiais de consumo seja realizado através de requisicdes, e que
estas sejam autorizadas on-line por responsaveis, visando um melhor controle de saidas de
mercadorias;

® Permitir que ao realizar o cadastro de uma requisicdo de material exista a possibilidade de se
informar cada item requisitado, a especificacdo de cada item, o local de entrega da requisicdo, o
nome do requerente, o nome do responsavel pela aprovagao da requisicao, o centro de consumo de
origem do requerente e a justificativa da requisicao, possibilitando no momento da autorizacdo desta
requisicdo uma visdo mais ampla da necessidade do usudrio;

® Permitir a autorizacdo ou veto, das requisicGes realizadas, pelo usuario responsavel. Para avaliacdo
do mesmo, no momento da autorizacdo, deverdo estar disponiveis as seguintes informacdes: nome
do requerente, origem da requisicao, justificativa para a requisicdo, data da requisi¢cdo, itens e
guantidades requisitados e saldos da mercadoria em estoque;

e Permitir que o(s) almoxarife(s) tenha(m) ao seu alcance um monitoramento de todas as
requisicGes autorizadas, para proceder (em) o atendimento das mesmas;

® Permitir gue no monitoramento de requisi¢cdes autorizadas sejam visualizados no minimo: os itens
requeridos (com gquantidade requerida), o nome do requerente, a data da requisicdo, a data de
autorizacdo, o nome do responsavel pela autorizacdo e o local de entrega;

e Permitir o cadastro de notas fiscais, integrando automaticamente este cadastro ao sistema de
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contabilidade para promover a sua liquidacdo, de modo a evitar a redundancia e a distor¢cdo de
informacdes;

e Validar o cadastro de notas fiscais evitando cadastros de informacdes idénticas;
e Possibilitar o uso de codigo de barra para cadastro de notas fiscais eletronicas;

e Apresentar alerta quando da exclusdo de notas fiscais com movimentacdo no almoxarifado ou no
sistema de contabilidade;

® Permitir a entrada total ou parcial de mercadorias a partir de notas fiscais;

® Permitir que, nos casos de entrada(s) parcial (is) de notas fiscais, os saldos remanescentes
permanecam pendentes para entradas futuras;

® Permitir que as entradas de mercadorias possibilitem a digitacdo e armazenamento de lote da
mercadoria e a data de validade de cada item;

® Permitir que nas saidas de mercadorias possibilitem que o usuario selecione o lote da mercadoria
desejada.

e Assegurar controle de estoque individualizado por almoxarifado, com base no preco médio,
conforme artigo 106, inciso Ill da Lei n°® 4.320/64;

e Permitir o gerenciamento integrado dos estogques de materiais existentes nos diversos
almoxarifados;

e Manter e disponibilizar em consultas ou relatérios, informacdes historicas relativas a
movimentacdo do estoque de cada material, de forma analitica;

e Possibilitar movimentacBes de entrada e saida por empréstimos e suas respectivas devolugdes;
® Possibilitar entrada de materiais recebidos em doacao;

e Possibilitar entrada de materiais com consumo imediato;

® Possibilitar saida de materiais decorrentes de perda ou roubo;

e Possibilitar lancamento de estorno de entrada e saida;

e Possibilitar andlise de consumo mensal de itens por almoxarifado;

e Permitir bloqueio da movimentacao (entrada e saida) de determinado periodo;

® Permitir a movimentagdo em diversos almoxarifados do responsavel geral;

e Possibilitar lancamentos de transferéncias de materiais entre almoxarifados;

® Possuir lancamento de conversdao de unidade de medidas dos materiais, de forma a atender
melhor as necessidades do almoxarife diante da sua real demanda de consumo, proporcionando
maior controle dos saldos de cada material;

® Permitir impressdo de relatério do lancamento de entradas e saidas;

® Permitir emissdo de relatério fisico-financeiro (apresentando quantidade e valor no mesmo
relatério) de forma individualizada por almoxarifado ou unificada;

® Permitir emissao de relatério para conferéncia de estoque;
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e Permitir emissdo de relatério de materiais que possui lotes, apresentando descricdo do lote, data
de fabricacdo e validade;

® Possuir consulta de materiais com seus respectivos saldos por almoxarifado, e caso controle lote a
apresentacdo deste saldo individualizado por lote;

3.6.MODULO FOLHA DE PAGAMENTO:

e (Captacdo e manutencado de informacBes pessoais com os seguintes dados: Nome Completo; Data
Nascimento; Sexo (M/F); Naturalidade; Estado; Nacionalidade; Grau escolaridade; Raga/Cor;
Necessidade Especial (se houver); Endereco; Numero/Complemento; Bairro; Cidade/Estado; CEP;
Telefone; e-mail;

e (Captacdo e manutencdo de informagdes documentais: N° CPF; N° RG; Filiacdo, N° Carteira de
Trabalho (CTPS); Registro profissional da categoria; N° PIS/PASEP; N° Certificado Reservista; N° Titulo
Eleitor; N° Registro CNH;

e (Captacdo e manutencdo de informacdes de vinculo com o 6rgdo com os seguintes dados: Regime
Juridico, Vinculo, Cargo, Salario, Carga Horaria Semanal e Regime Juridico;

e (Cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos como: Celetistas, Estatutdrios,
Comissionados e Contratos Temporarios;

® Registro da promocdo de cargos e salarios dos servidores;

e Estabelece um Unico codigo de registro para o servidor/empregado, possibilitando ser aproveitado
os dados cadastrais de quem que ja obteve vinculo no 6rgdo publico/empresa permitindo controle de
todos os vinculos empregaticios que o servidor tenha ou venha a ter;

® Permite contratos de duplo vinculo dentro e fora da empresa, quanto ao acimulo de bases para
INSS e IRRF;

e \Validacdo de digito verificador do nimero do CPF;
e \Validacdo de digito verificador do nimero do PIS;
e |ocalizacdo de servidores/empregados por nome ou parte dele;

e (Cadastro e controle dos dependentes para fins de salario familia e imposto de renda, realizando a
sua baixa automatica na época devida conforme limite e condicdes previstas para cada dependente;

e (Cadastro de pensdes judiciais com o nome do pensionista, CPF, banco e conta para pagamento em
folha;

® Permite o controle de cargos ocupados, emitindo mensagem de vagas ocupadas ao selecionar um
determinado cargo no cadastro de funcionarios;

e (Cadastro de afastamentos e sua respectiva influéncia no cdlculo da folha;

e Emite relatdorio com a movimentacdo de pessoal no periodo: afastamentos temporarios, com ou
sem beneficios pela previdéncia;

e Registro da CAT - Comunicacdo de Acidente do Trabalho e o afastamento quando houver acidente
de trabalho para beneficios ao INSS;

e Emite relatério com a movimentacdo de pessoal no periodo: Admitido(s), Demitido(s),
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Aniversariantes do Més;
e Emite as fichas de dados cadastrais dos servidores;

® Disponibilidade e seguranca das informacdes histdoricas com detalhamento de todos os
pagamentos e descontos;

® Possui controle de senhas e de usuarios com niveis de acesso;

e Mantém historico para cada servidor/funcionario, com detalhamento de todos os pagamentos e
descontos, permitindo consulta ou emissdo de relatérios individuais ou globais;

e Controla e mantém o registro das informacdes histdricas, necessarias as rotinas anuais como de
139 saldrio e férias;

® Permite o registro e controle de convénios e empréstimos consignados em folha;
® Permite a configuracdo de proventos e descontos;

® Permite a configuracdo das tabelas mensais de cdlculo, podendo o usuario incluir novas tabelas,
definir a quantidade de faixas e, ainda, nomear essas tabelas de acordo com sua necessidade.
Exemplos: Tabelas de INSS, IRRF, Salario Familia, Instituto e ATS;

® Possui rotina que permite administrar salarios, possibilitando reajustes globais e parciais de acordo
com os padrdes;

® Permite o processamento da folha de: Pagamento Mensal, Rescisdo, Férias, Adiantamento de
Décimo Terceiro Saldrio, Décimo Terceiro Saldrio e Folhas Complementares ou de Diferencas
Salariais; Inclusive de Pensdes Judiciais e Beneficios;

® Permite recalcular um Unico funcionario pds-célculo da folha, para evitar a necessidade de seguir
todo o procedimento de geracdo e célculo da folha;

® Permite simulagdes parciais ou totais da folha de pagamento;

e Permite a inclusdo de lancamentos fixos e varidveis mensais; (exemplo: Horas Extras,
Periculosidade, Insalubridade, Faltas, Empréstimos e Descontos Diversos);

® Propicia a inclusdo de coédigos de proventos ou descontos fixos no proprio cadastro do
empregado, evitando a digitacdo mensal como uma varidvel;

e C(Calcula automaticamente os valores relativos aos beneficios dos dependentes, tal como: Salario
Familia;

e Permite o célculo das médias de horas extras em férias, 132 saldrio ou rescisdo de contrato;

e Permite o calculo automatico dos de adicionais por tempo de servico como o anuénio, quinquénio
e decénio;

e (Calcula automaticamente as contribuicdes sindicais na época devida;

e C(Calcula automaticamente os encargos, processa relatdorios com as informacgdes dos valores
relativos a contribuicdo individual e patronal para o RGPS (INSS) e RPPS (Instituto), de acordo com o
regime previdenciario;

e Emite folha de pagamento completa ou com quebras por unidades administrativas (centro de
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custo);

e Emite folha liquida, contendo matricula, nome, CPF e salario liquido do servidor/funcionario por
banco e agéncia;

e Emite listagem de servidor/funcionario por provento ou descontos individuais ou grupais, com
valores mensais, conforme desejado;

e Emite contracheques de meses anteriores (segunda via);

e Emite os informes de rendimentos para fins de declaracdo a Receita Federal em qualquer época
do ano, inclusive de anos anteriores, nos padrées da legislacdo vigente;

® Permite a emissdo de relacdo dos saldrios de contribuicdo e discriminacdo dos mesmos para
previdéncia federal, estadual e/ou municipal;

® Possibilita integracdo automatica dos dados para contabilizacdo da folha de pagamento;

e Permite a geracdo de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancaria, emitindo relacdo
dos créditos contendo matricula, nome, conta corrente, CPF e valor liquido a ser creditado;

® Permite a geracdo de arquivos para o CAGED;
e Permite a geracdo da GFIP/SEFIP mensalmente, inclusive a competéncia 13;
® Permite a geracdo da GRRF — Guia de Recolhimento Rescisério do FGTS;

e Permite rotinas de comparacdo da base de dados da GEFIP/SEFIP com a folha de pagamento
automaticamente através do software;

® Permite a geracdo de informacdes anuais como DIRF e RAIS, nos padrdes da legislacdo vigente;
® Permite a geracdo do Seguro de Desemprego Online;

e Possui modulo de autbnomos separado dos servidores/funciondrios, acessando o mesmo banco
de dados;

® Permite o registro de autdbnomos no sistema de folha de pagamento com seus respectivos cédigos
de identificacdo de prestador de servicos;

® Permite a geracdo de dados referente ao recibo de pagamento individualizado por funcionario,
para acesso via internet através de site préprio do érgdo denominado holerite on-line, com acesso
restrito ao funcionario conforme diretrizes definidas pelo érgao;

e Possibilita integracdo junto ao Portal de Transparéncia das informacBes referente a folha de
pagamento do érgdo, demonstrando de forma individualizada por funcionario contendo: matricula,
nome completo, centro de custo, funcado, tipo de pagamento (folha mensal, adiantamento 13° saldrio
ou 13° saldrio), total de proventos, total de desconto e valor liquido a receber;

® Permite a geragdo dos Arquivos referente ao SICOM Folha de Pagamento mensalmente;

® Permite a interrupcdo da contagem de adicionais por tempo de servico como, anuénio, biénio,
triénio, quinguénio etc;

® Permite a geracdo de arquivos para importacao e exportacdo com fins de alimentacdo de sistema
de ponto;
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e Permite calculo do D.S.R (descanso semanal remunerado) automatico sobre horas extras e
adicional noturno;

® Permite pagamento automatico do adiantamento do 132 saldrio no més de aniversario;

® Permite reabertura de competéncia por solicitacdo de desbloqueio e justificativa no proprio
sistema, com travas de seguranca para o bom andamento das correc¢ées;

. Permite que os afastamentos inferiores a 15 dias se apresentem no calculo como verba
especifica de atestado médico;

® Permite a emissdo de termos de desligamento de acordo com o regime juridico praticado pela
instituicdo, ex: Estatutario/Celetista;

® Permite a geracdo de diversos relatérios que auxiliam na conferéncia de dados e fechamento de
folha e consultas diversas;

® Permite a inclusdo de grupos de RPPS (regime de previdéncia propria) com as informacGes de
percentuais para calculos e suas particularidades;

® Geracdo de dados e informacgBes sobre Remuneracdo dos Profissionais da Educacdo para SIOPE;

e F-Social: Sistema estd sendo adequado conforme nova plataforma de prestacdo de contas do
governo;

e \alidacdo de existéncia das tabelas de INSS e IRRF para permissdo de célculo da folha (valida a
existéncia, as informacdes sdo de responsabilidade da instituicdo);

e Criacdo de verbas configuradas por formulas de acordo com a necessidade da instituicdo;

e (Calculo automatico de férias em dobro, integral e parcial com verbas especificas conforme
legislacdo vigente;

e Relatdrio de controle de férias a vencer e vencidas;
e Controle automatico de desconto do vale-transporte.
3.7.MODULO DE TRIBUTOS WEB

° Parametrizacdo dos tributos de acordo com o cddigo tributario do municipio, adequacdo as
formulas de célculos para os Impostos (IPTU; ISSQN e ITBI), Taxas (Poder de Policia e Prestacdo de
Servicos) e ContribuicBes (lluminacdo Publica e Melhorias).

o Cadastro Unico do Contribuinte, por CPF/CNPJ, possibilitando verificar o histérico financeiro
integral na ficha do contribuinte, separado por tributos/cobrancas/imdveis/econémico. Cadastro do
endereco de morada do contribuinte, possibilidade de cadastro de correspondéncia para o mesmo,
histérico de observacdes lancadas pelo usuario.

° Tabelas para complemento de cadastro para Pessoa Juridica como Atividades Econdmicas pelo
CNAE, Natureza Juridica, e Atividades Econdmica para Pessoa Fisica de acordo com CBO.

] Pré-cadastro de Logradouros para evitar duplicidade, podendo ser usado para os enderecos
dos Contribuinte; Imoveis e Cadastro Econémicos.

° Cadastro de imodveis e suas caracteristicas, montagem automatica da Inscricdo Municipal,
evitando duplicidade de Lotes, verificacdo de lado (par, impar), controle de Imunidade e Isencdo de
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Imposto por imdvel. Fracdo ideal do terreno por edificacdo, historico de observacGes langadas pelo
usuario, cadastro de endereco de correspondéncia do imovel, cadastro de coproprietarios e o
percentual de direito, impressdo de cadastro do imdvel (BCI - Boletim de Cadastro do Imovel), opgdo
de inserir texto no BCl, para alguma informacdo de particularidade do imovel, opcdo para ndo aplicar
determinada varidvel (taxa) no calculo do IPTU, célculo individual do IPTU com as datas de
transferéncias. Cancelamento da Edificagdo/Terreno com motivo e mantendo o histérico completo do
imovel.

] Criacdo de arquivo e para confeccdo de carnés de cobranca para todo tipo de tributos, via
grafica (atende a qualquer grafica).

° Cadastro EconOmico integrado com o site da Receita Federal para complemento e/ou
atualizacdo do cadastro do contribuinte conforme cartdo CNPJ; Possibilidade de Insercdo da Atividade
Econbmica Principal e Secundaria automatico e manualmente; Possibilidade de verificacdo dos dados
do sistema com os dados da Receita.

° Leitura do arquivo DAF 607, e demonstracdo das arrecadagdes por contribuinte e/ou por dia.

. Configuracdo da Planta de Valores Genérica, Fatores de Correcdo do Imovel, Tabelas de
Pontos. Servicos por trecho Logradouro.

e |TBI - Efetuacdo da transferéncia do imdvel, somente apds o recolhimento do imposto (pagamento
da guia), configuravel para realizacdo de ITBI somente para imdveis sem Divida, calculo do imposto
sobre Valor Venal do Imodvel ou declarado conforme regra do maior valor. Aliquota configurada de
acordo com o CTM para Recursos Proprio e Recursos Financiado, reconhecimento no momento do
célculo e separacdo de aliquota por valor quando ha financiamento na compra do imdével.
Transferéncia de propriedade do imdvel sem ITBI apenas para fins de IPTU, criando a posse para o
comprador e mantendo a propriedade no contribuinte vendedor, até que seja feito o ITBI para fins de
Registro do Imovel.

e |SSQN - Listagem de Prestacdo de Servicos de acordo com a Lei Complementar 116/2003 e
157/2016 atualizada para servicos por faturamento, sendo o recolhimento por periodo ou por notas
fiscais. Listagem de Servicos Autébnomos sendo o recolhimento por estimativa, valor fixo, ou por
tempo de servigos, em conformidade com o cédigo tributdrio do municipio.

® Guias - Emissdo de DAM’s de todos os tributos, arrecadac®es previstas e eventuais, devolugdes,
restituicdes de valores aos cofres publicos. Codigo de Barras pré homologados com Padrdo
FEBRABAN Tributos. Homologacdo junto aos bancos conveniados. Via do contribuinte e via
banco/prefeitura. Calculo variavel ou fixo de acordo com a Unidade Fiscal do Municipio, ou valores ja
estipulados; Correcdo Monetaria, Juros e Multa. Criagcdo automatica de parcela complementar para
guia em pagamento em atraso sobre JMC.

e Pagamento - Pagamento por baixa manual, por processamento de arquivo bancario (por banco)
mostrando inconsisténcias no pagamento, como pagamento em atraso/duplicidade e outros, valor da
tarifa cobrada pelo banco por parcela e forma de pagamento pelo contribuinte. Controle de tipo de
pagamento.

e Gerais e Individuais por Tributos/Cobranga/Contribuinte/Imovel

® |ntegracdo Contabilidade - Contas de Receita e Contas de Ativos (bancos) buscadas diretamente
no sistema contabilidade.
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® |ntegracdo com a contabilidade na criacdo automatica dos DAM’s dos valores recebidos pelos
tributos.

e Emissdo de Documentos - Certiddes Negativas/Positivas de Débitos, Certiddes de Valor Venal do
Imovel, Certiddes de Baixa de Inscricdo, Certiddes de Inscricdes Municipais, CertidGes Diversas.
Alvards de Localizacdo e/ou Funcionamento configurdvel o controle de licencas necessarias para
emissdo de acordo com a atividade exercida pelo determinado contribuinte e se ha licencas vencidas,
Alvaras Eventuais, Alvaras de Execucdes e/ou ConclusGes de Obras.

e Controles e FiscalizacGes - Atos Legais; Documentos Fiscais (AIDF) controle e emissdo Pontos de
Taxi; Parcelamentos de Solo; Publicidades; Ocupacdes de Vias Publicas.

Divida Ativa - Inscri¢des da Divida Ativa conforme o Termo de Inscricdo da Lei 6830/1980, controle da
situacdo da Divida, Célculo da D.A. por Tributos/Cobranga/Contribuinte/Imével, controle de saldo de
pagamento, e baixa de pagamento na origem, mantendo separadamente seu valor original, correcdo
monetaria, juros e multa; Certiddo de Divida Ativa (CDA); Emissdo e controle do Termo de Confissdo
de D.A,; Livro de Divida Ativa com todos os elementos necessarios; Emissdo e Controle; Notificacdes
Extrajudiciais; Emissdo e controle de Execucgdes Fiscais. Possibilidade de cancelamento de Inscri¢cdes
Indevidas; prescritas ou em Decadéncia.

Relatdrios - Relatoérios Financeiros: Valores Gerados; Recebidos; Em Aberto; Por Conta de Receita; Por
Conta Ativo (banco); Por Contribuinte; e outros.

Relatdrios - Relatérios de Cadastro: Cadastro de Contribuintes; Cobrancas; Servicos ISSQN; Cadastro
de Logradouros; Cadastro de Imodveis; Cadastro de Coproprietarios; Cadastros dos Imodveis
Imunes/Isentos; e outros.

3.7.1. DESCRICAO DO SISTEMA DE TRIBUTOS ONLINE
® Impressdo do IPTU do Exercicio corrente (Espelho do IPTU);

e Recalculo de Parcelas Vencidas do IPTU do Exercicio corrente, podem recalcular individualmente
ou agrupar varias parcelas da mesma guia em apenas um codigo de barras;

e |mpressdo das guias lancadas no Exercicio corrente;

® Recalculo das guias lancadas no Exercicio corrente podem recalcular individualmente ou agrupar
varias parcelas da mesma guia em apenas um codigo de barras;

® Impressdo e/ou geracdo de Certiddo Negativa de Débitos;
e Validador de autenticidade da CND.

e Area restrita ao CPF/CNPJ do Contribuinte e/ou Inscricdo Imobilidria quando necessario.

4- LOCAL, CRITERIOS DE ACEITABILIDADE, CONDIGOES E PRAZOS PARA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

4.1 Local: os servicos serdo prestados preponderantemente na sede da empresa contratada, de onde
serd prestado todo o atendimento a consultas dos agentes da Prefeitura de Santa Cruz do
Escalvado/MG, consultas estas que poderdo ser feitas via telefone ou via internet.
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4.1.1A empresa contratada devera manter pelo menos um profissional de Contabilidade capacitado,
em sua sede ou disponivel através de telefone, para atendimento de consultas da Prefeitura de Santa
Cruz do Escalvado/MG, no horario de 8 as 18 horas, nos dias Uteis.

4.2.Servigos presenciais

A contratacdo inclui a realizacdo de visitas técnicas, sendo obrigatério, 01 (uma) por més, a sede da
Prefeitura de Santa Cruz do Escalvado/MG, deverdo ser previamente autorizadas pela contratante.

A empresa contratada deverd enviar pessoal especializado, as suas préprias expensas (sem
reembolso) para fins de promover o treinamento inicial para operacdo do sistema de informacdes do
objeto licitado, o qual devera ser realizado no prazo de 10 dias a partir da assinatura do contrato.

4.3.Dos servigos manutengdo (tais servigos ja estdo inclusos no valor da mensalidade)

A Contratada deverd executar os servicos continuos de manutencdo legal e corretiva dos sistemas
contratados, durante a execugdo do contrato, incluindo as seguintes atividades:

4.4. Manutencgao corretiva: € aquela decorrente de problemas de funcionalidade detectados pelo
usudrio, ou seja, funcionamento em desacordo com o que foi especificado relativo a telas, regras de
negdcio, relatorios e integracdo, com prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis para conclusdo;

4.5.Manutencao legal: em caso de mudanca na legislagao, plano de contas, banco de dados, entre
outros, sera elaborada uma programacao para atendimento as mudancas ocorridas, sem prejuizos a
operacao do sistema, durante vigéncia contratual.

4.6.A empresa Contratada devera disponibilizar a atualizacdo de versdo de todos os sistemas,
sempre que necessario para atendimento da legislacdo federal vigente e das normas e procedimentos
do Tribunal de Contas do Estado, sem quaisquer 6nus adicionais para o Municipio, durante a vigéncia
contratual.

4.7 Apoio técnico na elaboracdo e discussdo da proposta orgcamentaria anual do Poder Executivo,
frente aos limites legais e constitucionais de repasses e despesas;

4.8.0rientacdo técnica no acompanhamento da expedicdo, conferéncia e analise dos balancetes
mensais emitidos pela Contabilidade, abrangendo as atividades de execucdo orcamentaria, a
conciliacdo bancaria, as mutacGes patrimoniais e a execucdo das receitas e despesas
extraorcamentarias;

4.9.0rientacdo técnica no encerramento contabil anual e na elaboracdo dos balancos e
demonstrativos legais e regulamentares;

4.10.0rientacdo técnica na formalizacdo e encaminhamento da prestacdo de contas anual, em
conformidade com a Lei 4.320/64, Lei Complementar n2 101/2000 e instrugdes normativas do
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais;

4.11.0Orientacdo técnica na elaboracdo e na analise dos relatdrios e demonstrativos fiscais e legais
periddicos, e orientacdo para os devidos encaminhamentos, quando for o caso (ao Poder Executivo,
Tribunal de Contas, etc);

4.12.Treinamento de servidores da Prefeitura de Santa Cruz do Escalvado/MG encarregados de
realizar os lancamentos contabeis e o controle e movimentacdo financeiros, visando a realizacdo das
tarefas necessarias ao bom funcionamento dos servicos de Contabilidade e Tesouraria;
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4.13.Atendimento da Prefeitura de Santa Cruz do Escalvado/MG, em regime de plantdo diario, via
telefone ou internet, sobre as questdes objeto da contratacdo, principalmente aquelas de natureza
orcamentaria, financeira e contabil;

4.14.Orientacdo quanto a aplicacdo de todas as instrucdes, resolucdes e deliberacGes do TCE/MG que
sejam aplicaveis a Prefeitura de Santa Cruz do Escalvado/MG, seja da area financeira, contabil ou
administrativa;

4.15.0rientacles técnicas periddicas em funcdo da edicdo de novas leis e normas referentes a drea de
finangas publicas, inclusive de instru¢des normativas do TCE/MG;

4.16.Disponibilizacdo de um sistema eletronico de dados, em nuvens, ou web, (software de
Contabilidade Publica), para atendimento as atividades de orcamento, contabilidade, tesouraria,
patrimonio, folha de pagamento, licitacdo e contratos, compras, almoxarifado e controle de frota.

4.17. Da Migragao Dos Dados:

Entende-se como migracdo dos dados o transporte dos dados existentes no sistema informatizado
atual para o sistema da licitante vencedora, aproveitando todos os dados existentes. Devem ser
migrados todos os dados de natureza cadastral (cadastro mobiliario e divida ativa, cadastro imobiliario
e divida ativa pertinente, cadastro funcional, cadastro de fornecedores, cadastro de empenhos e
bancos com seus lancamentos). Adicionalmente, devem ser migrados os dados relativos a ficha
financeira de todos os funciondrios ativos e inativos, contagem de tempo e todos os dados relativos
aos tributos e lancamentos destes. A migracdo serd efetuada com base em arquivos fornecidos pela
equipe técnica da contratante.

5 — COMISSAO DE AVALIAGAO PARA TESTE DE CONFORMIDADE

A licitante declarada adjudicada fica obrigada a comprovar o atendimento das caracteristicas e
funcionalidades estipuladas para o sistema/software de gestdo publica, relacionadas neste termo de
referéncia e na solucdo das funcionalidades através de realizacdo de demonstracdo. A Adjudicacdo dos
servicos fica condicionada a execucdo da demonstracdo e comprovacdo, de que a solugdo proposta
tem conformidade minima de 95% (noventa e cinco por cento) das funcionalidades. Caso a licitante
ndo consiga atingir 95% em algum modulo, sera imediatamente desclassificada, interrompendo a
demonstracdo dos demais moédulos.

A licitante adjudicada terd prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, contados da intimacdo, para
apresentar o cronograma de demonstracdo do sistema/software. Este cronograma ndo poderd
desobedecer o hordrio de expediente da PREFEITURA e o prazo mdaximo de cinco dias para
demonstracao.

A demonstracdo do sistema/software iniciara no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da
intimacdo, para iniciar a apresentacdo da demonstracgao.
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Para a demonstracdo, a licitante deverd oferecer os equipamentos necessarios e todos os modulos
devidamente instalados e configurados para comprovacdo do atendimento as especificacdes do termo
de referéncia.

A PREFEITURA designara servidores para formar a Comissdo Técnica de Avaliacdo que realizard a
avaliacdo do sistema/software, podendo, subsidiariamente, contratar profissional técnico
especializado para ajudar na avaliacdo do atendimento aos requisitos estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

A Comissdo Técnica de Avaliacdo podera, durante a demonstracdo, intervir com questionamentos e
pedidos de esclarecimentos devendo, a licitante, responder imediatamente sob pena de reprovacdo
do requisito avaliado.

A Comissdao Técnica de Avaliacdo reunir-se-d8 secretamente e diariamente durante os dias da
demonstracdo para a avaliagdo do sistema/software e emitird parecer(es), com base nas
especificacdes técnicas contidas nos topicos deste termo, encaminhando ao Pregoeiro.

De acordo com o parecer técnico favoravel, quanto a demonstracdo, a oferta sera declarada
vencedora, pela comissdo de licitacBes, podendo qualquer licitante manifestar imediata e
motivadamente a intencdo de recorrer, sob pena de preclusdo.

Caso a licitante habilitada ndo atender as caracteristicas e funcionalidades estipuladas, a Comissdo de
licitacbes examinara as ofertas subsequentes, os documentos dos respectivos licitantes e a
demonstracdo do sistema/software, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até constatar
um gue tenha satisfeito as condi¢cSes de habilitacdo e preco.

Adjudicado o objeto da licitacdo, o adjudicatario deverd promover as adequacdes necessarias para
atender, ao término da implantacdo, todas as funcionalidades descritas neste termo, sob pena de
rescisao contratual.

6— CONDIGOES DE EXECUCAO

O setor competente para receber e fiscalizar o objeto é a Secretaria Municipal de Administracao,
observados os artigos 73 a 76, da Lei Federal n2. 8.666/93.

O Municipio reserva-se o direito de ndo receber os servicos em desacordo com especificacdes
constantes no edital e anexos.

Caberd a(s) empresa(s) adjudicatéria(s), no caso de defeitos, imperfeicdes, acondicionamento e
outros, substituir de imediato o(s) servico(s), as suas expensas, no prazo a ser determinado por este
Municipio, sob pena de rescisdo do contrato ou do termo equivalente e sem prejuizo das penalidades
e sancdes previstas neste instrumento convocatério, inclusive do disposto no § 22 do art. 64 da Lei
Federal 8.666/93.

Na ocorréncia de atrasos na entrega, o Municipio poderad aplicar as penalidades previstas neste
instrumento convocatorio.

E reservado ao Municipio o direito de verificar a qualidade e adequacdo dos servicos prestados, que
deverdo ser de primeira qualidade e estarem dentro dos padrdes de aceitabilidade. Comprovada a
inferioridade, alteracdo ou inadequacdo de qualquer servico responderd o licitante vencedor por
danos causados ao Municipio.
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7 — OBRIGAGOES DA CONTRATADA

a) Promover a execucdo do objeto contratado, de acordo com o Processo de Licitacdo;

b) Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciario, fiscal e comercial eventualmente
resultante da execucao do Contrato.

c) Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ela
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na Licitacdo.

d) Cumprir prazos previstos no Contrato ou outros que venham a ser fixados pela Prefeitura;

e) Dirimir qualquer duvida e prestar esclarecimentos acerca da execucdo do Contrato, durante toda a
sua vigéncia, a pedido da Prefeitura;

f) providenciar, imediatamente a correcdo das deficiéncias apontadas pela Prefeitura, com respeito a
execucdo do objeto;

g) observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislacdo patria vigente, especialmente
indicada no Contrato, e suas cldusulas, de modo a favorecer e a buscar a constante melhoria dos
servicos e dos resultados obtidos, preservando a Prefeitura de qualguer demanda ou reivindicacao
gue seja de exclusiva responsabilidade da Contratada.

h) Cumprir as normas de seguranca da contratante, além dos postulados legais vigentes de ambito
federal, estadual ou municipal;

[) Disponibilizar a Contratante os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de
crachd, além de prové-16s com os Equipamentos de Protecdo Individual - EPI, quando for o caso.

j) Fornecer mdo de obra capacitada, com conhecimentos basicos dos servicos a serem executados,
em conformidade com as normas e determinacBes em vigor e com idade ndo inferior a 18 anos, para
exercer as fungdes referentes ao objeto da contratacao.

8 — OBRIGACOES DA CONTRATANTE

a) designar um representante para acompanhar e fiscalizar a execucdo do Contrato, podendo ainda
contratar terceiros para assistir e subsidiar cumprimento desta obrigacdo.

b) executar, fielmente, o presente Contrato, de acordo com as Clausulas avencadas e com as normas
vigentes.

c) fiscalizar a execucdo do Contrato, o que ndo fard cessar ou diminuir a responsabilidade da
Contratada pelo perfeito cumprimento das obrigacdes estipuladas, nem quaisquer danos, inclusive
guanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas;

d) rejeitar todo e qualguer SERVICO de ma qualidade e em desconformidade com as especificacdes o
Termo de Referéncia e proposta.

9— GESTAO/ FISCALIZACAO DO CONTRATO

Observado o disposto no artigo 67 da Lei Federal n2. 8.666/93, 0 acompanhamento e a fiscalizacdo do
objeto serdo realizados pela Secretaria Municipal Administracdo.

A Secretaria Municipal de Administracdo, atuara com gestor/fiscal do contrato.

10 — CONDICOES DE PAGAMENTO E REAJUSTE
10.1.A remuneracdo devida pela prestacdo de servicos serd paga mensalmente a empresa
contratada, em 12 parcelas por ano, que serdo fixas e mensais.

10.2.Havendo necessidade de deslocamento de profissionais da empresa contratada para a sede
da contratante ou para outras cidades, a fim de tratar de assuntos de interesse da Prefeitura, esta

Rua Capitao Luiz Sette, 130, Centro, CEP: 35384-000, Tel. (31) 3883-1152/1153/1225, CNPJ:18.316.273/0001-05
Site : www.santacruzdoescalvado.mg.gov.br e-mail: pmsce@santacruzdoescalvado.mg.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE

INTA CRUZ DO ESCALVADO
SRLVRUU

AR
Y ‘
vR

“RETOMANDO 0 PROGRESS0”
Adm.:2021/2024

~

B = |
L VNV E VY BV,

devera reembolsa-la de todas as despesas realizadas com deslocamento, hospedagem e
alimentacdo. A mesma regra se aplicarda quando qualquer profissional da contratada for
convidado ou solicitado para acompanhar servidor da Prefeitura em viagens para tratar de
assuntos de interesse do Legislativo.

10.3.Data e critério de reajustes: o valor mensal dos servicos (conforme contrato) serd reajustado
apos a vigéncia contratual de cada periodo de 12 (doze) meses a contar do inicio da vigéncia do
primeiro contrato (caso haja prorrogacdo da vigéncia), mediante aplicacdo do indice de inflagdo
apurado nos 12 meses anteriores pelo IPCA, ou outro indice que vier a substitui-lo.

10.4-Em caso de irregularidade na emissdao dos documentos fiscais, o prazo de pagamento sera
contado a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente regularizados.

10.5-Nenhum pagamento serd efetuado, enquanto estiver pendente de liquidacdo qualquer obrigacdo
por parte da Contratada, sem que isso gere direito a alteracdo de precos, correcdo monetaria,
compensacdo financeira ou paralisacdo da execucdo do objeto do Contrato.

11. DISPONIBILIDADE ORGAMENTARIA PARA A DESPESA

11.1 - As despesas decorrentes da execucdo do objeto do futuro Contrato correrdo por conta das
dotacdes constantes no orcamento municipal do ano vigente.

12- PRAZO DE VIGENCIA CONTRATO

12.3 — O contrato vigorard por 12 meses, podendo ser alterado e prorrogado de acordo com a Lei
8.666/93.

13 — SANCOES
13.1,0 adjudicatario que, convocado no prazo de validade de sua proposta, deixar de entregar ou
apresentar documentacdo falsa, ensejar o retardamento da execucdo do objeto, ndo mantiver a
proposta, comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e
contratar com o Municipio e, se for o caso, serd descredenciada do Cadastro de Fornecedores do
Municipio de Santa Cruz do Escalvado, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas
previstas no e demais cominacdes legais.
Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas, aplicaveis quando do
descumprimento contratual:
a) - 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na execugdo do objeto, até o 30° (trigésimo)
dia, calculado sobre o valor do Contrato, por ocorréncia.
b) - 10% (dez por cento) sobre o valor do Contrato, no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias na
execucdo do objeto, com a consequente rescisdo contratual.
c) - 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato, na hipdtese da Contratada, injustificadamente,
desistir do Contrato ou der causa a sua rescisdo, bem como nos demais casos de inadimplemento
contratual.
O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, sera descontado dos pagamentos
devidos pela Prefeitura Municipal. Se os valores ndo forem suficientes, a diferenca devera ser paga
pela Contratada por meio de guia propria emitida pela Prefeitura Municipal, no prazo maximo de 3
(trés) dias Uteis a contar da aplicagdo da sancao.
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As sancOes previstas, face a gravidade da infracdo, poderdo ser aplicadas cumulativamente,
apds regular processo administrativo em que se garantird a observancia dos principios do
contraditério e da ampla defesa.

14-JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE CONTRATAGCAO

a) A gestdo municipal busca a cada dia aperfeigoar seus servicos. O grande volume de informacgdes
geradas constantemente deve ser realizado com seguranca e agilidade, de forma a desburocratizar as
atividades. A prestacdo de servigos técnicos especializados em assessoria e suporte técnico contabil,
compreendendo atividades de assessoria contdbil, orcamentaria e financeira culminado com o
Sistema informatizado serd um importante elemento para a melhoria dos processos internos e para a
otimizacdo das atividades a serem desenvolvidas pelas areas afins, por conseguinte, assegurara o
cumprimento dos objetivos e metas estabelecidos e para tal procuramos nos espelhar em observar
guesitos técnicos minimos hoje ja utilizados pela Administracao.

Urge destacar que as atuais e inUmeras alteracGes na legislacdo e na forma de transferéncia de
informacdes aos 6rgdos de controle externo, em especial ao Egrégio Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais impdem aos administrados a necessidade de atualizacdo permanente. Para fazer frente
as transformac@es por que passa a Administracdo Publica € imprescindivel que a area de contabilidade
publica conte com sustentacdo administrativa e operacional, a partir do redesenho de processos, de
sistemas informatizados e de banco de dados Unico. Os processos de trabalho sofreram significativa
evolucdo através da utilizacdo pelo Egrégio Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais do SICOM.

b) DA MODALIDADE DA LICITACAO

Para a contratacdo do objeto deverd ser empregada a modalidade de licitacdo denominada PREGAO
na forma de PRESENCIAL, a qual observard os preceitos de direito publico e, em especial as
disposicOes da Lei Federal n2. 10.520 de 17 de dezembro de 2002, e, subsidiariamente, da Lei Federal
ne. 8.666 de 21 de junho de 1.993 e suas alteracdes, da Lei Complementar n2. 123 / 2006, da Lei
Complementar n2. 147/2014 e outras normas aplicaveis a espécie.

d) DO CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PREGO GLOBAL.

O julgamento das propostas sera pelo menor preco global, uma vez que se pretende obter maior
eficiéncia administrativa no gerenciamento do contrato de fornecimento.

O agrupamento global do objeto ndo culminou na elevagdo do custo da contratacdo, nem tampouco
afetou a integridade do objeto pretendido de forma que possa comprometer a perfeita execucdo do
mesmo. Pelo contrario, a empresa vencedora fornecerd todos os itens e podera oferecer condigdes
melhores, uma vez que os itens estdo relacionados entre si.

15 - VALOR ESTIMADO
15.1. O valor estimado para a contratacdo é na ordem de R$180.112,00, para 12 meses, corresponde
ao valor fixo e mensal de R$15.009,33.
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16 — CONDICOES GERAIS

O Municipio e a Contratada poderdo restabelecer o equilibrio econémico-financeiro da
contratacdo, nos termos do artigo 65, inciso Il, letra “d”, da Lei n2 8.666/93, por alteracdo precedida
de calculo e demonstracdo analitica do aumento ou diminuicdo dos custos, obedecidos os critérios
estabelecidos em planilha de formacdo de precos e tendo como limite a média dos precos
encontrados no mercado em geral.

O Municipio reserva para si o direito de alterar quantitativos, sem que isso implique alteracdo
dos pregos ofertados, obedecido o disposto no §12 do artigo 65 da Lei n2 8.666/93.

O Municipio reserva para si o direito de ndo aceitar ou receber qualquer servico em desacordo
com o previsto neste Termo, ou em desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao
seu objeto, podendo rescindir a contratacdo nos termos do previsto nos artigos 77 e seguintes da Lei
n? 8.666/93, assim como aplicar o disposto no inciso XI do artigo 24 da referida norma, sem prejuizo
das sancGes previstas.

Qualguer tolerancia por parte do Municipio, no que tange ao cumprimento das obrigacdes ora
assumidas pela CONTRATADA, ndo importara, em hipdtese alguma, em alteracdo contratual, novacao,
transacdo ou perddo, permanecendo em pleno vigor todas as condi¢cdes do ajuste e podendo o
Municipio exigir o seu cumprimento a qualquer tempo.

A contratacdo ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de
responsabilidade entre o Municipio e os agentes, prepostos, empregados ou demais pessoas da
CONTRATADA designadas para a execucdo do objeto contratado, sendo a CONTRATADA a Unica
responsavel por todas as obrigacGes e encargos decorrentes das relacdes de trabalho entre ela e seus
profissionais ou contratados, previstos na legislacdo patria vigente, seja trabalhista, previdenciaria,
social, de carater securitario ou qualquer outra.

A CONTRATADA, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou qualguer encarregado,
assume inteira responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos causados, direta ou indiretamente,
ao Municipio, seus servidores ou terceiros, produzidos em decorréncia da execucdo do objeto
contratado, ou da omissdo em executa-lo, resguardando-se ao Municipio o direito de regresso na
hipdtese de ser compelido a responder por tais danos ou prejuizos.

A CONTRATADA guardara e fard com que seu pessoal guarde sigilo sobre dados, informacées e
documentos fornecidos pelo Municipio ou obtidos em razdo da execucdo do objeto contratado, sendo
vedada toda e qualquer reproducdo dos mesmos, durante a vigéncia do ajuste e mesmo apds o seu
término.

Todas as informacdes, resultados, relatérios e quaisquer outros documentos obtidos ou
elaborados pelo Municipio durante a execucdo do objeto contratado serdo de exclusiva propriedade
do Municipio, ndo podendo ser utilizados, divulgados, reproduzidos ou veiculados, para qualquer fim,
sendo com a prévia e expressa autorizacdo deste, sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e
criminal, nos termos da legislacdo patria vigente. A contratacdo sera formalizada mediante contrato
de fornecimento, nos termos do art. 62 da Lei n? 8.666/93.

Santa Cruz do Escalvado, 05 de dezembro de 2022.

Secretaria Municipal de Administracdo e Financas
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